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EDITAL PROEXC N2 91/2022

06 de maio de 2022
Processo n2 23117.027556/2022-55

PROCESSO SELETIVO PARA BOLSISTAS DE EXTENSAO
APOIO ADMINISTRATIVO/DIPEX/SIEX/ESEXC

A Pré-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXC) da Universidade Federal de Uberlandia (UFU), no uso de suas
atribuicdes legais, torna publica a abertura de inscricdes para as vagas de bolsistas de extensao e estabelece normas
relativas a realizacdo de processo seletivo, conforme descrito a seguir:

1. DO OBIJETIVO

Edital para selecdo de bolsistas de extensdo que atuardo junto ao Apoio Administrativo/DIPEX/SIEX/ESEXC no
desenvolvimento de atividades conforme descrito no Plano de Trabalho (ANEXO I).

2. DAS VAGAS

. Ne de . .
Area Para estudantes do(s) curso(s) vagas Local das atividades

Setor de Registro de Informacdo de Extensdo (SIEX) /

1 Qualquer curso de Graduagdo da UFU - Uberlandia | 2 vagas Rede de Extensio

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist...

2 Jornalismo, Letras e areas afins 1vaga Rede de Extensdo
3 Qualquer curso de Graduagdo da UFU - Uberlandia | 1 vaga Setor de Registro de Informacdo de Extensdo (SIEX)
4 Design, Artes Visuais, Jornalismo e dreas afins 2 vagas Setor de Divulgacdo da Extensdo (SEDIEX/DIPEX)
2.1. Havera formacdo de cadastro de reserva (C.R.) para todas as vagas.
2.2. Os(As) bolsistas atuardo conforme as medidas adotadas pela UFU para conter o avango do COVID-19.
3. DOS REQUISITOS
3.1. Pré-requisitos gerais:
3.1.1. Estar regularmente matriculado(a) em curso UFU.
3.1.2. Disponibilidade horaria de 20 horas semanais.
3.1.3. Compatibilidade horéria de acordo com a demanda do Setor/Projeto.
3.1.4. Ser comunicativo (a) e ter facilidade para lidar com o publico.
3.1.5. Nao ser beneficidrio(a) de bolsas remuneradas no ambito da UFU ou de qualquer outra entidade

publica ou privada, exceto auxilio moradia e/ou alimentacao.

3.1.6. Em atendimento a Resolucdo do CONSUN n¢ 17/2021, para atividades dentro de todos os campi
UFU sera necessdrio apresentar o Certificado Nacional de Vacinagdo completa para COVID-19, obtido pelo site
do programa Conecte-SUS do Ministério da Saude.

3.1.7. Atender ao disposto no Item “ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS”, descrito no Plano de
Trabalho (ANEXO I).

3.2. Pré-requisitos especificos area 1

3.2.1. Dominio em informatica (Word, Excel, Internet Html, PowerPoint, Windows).

1/10



06/05/2022 18:10 SEI/UFU - 3577708 - Edital

3.3. Pré-requisitos especificos area 2
3.3.1. Nog¢des de edicdo de imagens (Canva, Photoshop, Gimp); e
3.3.2. Dominio em informatica (Word, Excel, Internet Html, PowerPoint, Windows).
3.4, Pré-requisitos especificos drea 3
3.4.1. Dominio em gerenciamento de dados em planilha do Excel e Power BI; e
3.4.2. Dominio em informatica (Word, Excel, Internet Html, PowerPoint, Windows).
3.5. Pré-requisitos especificos area 4
3.5.1. Conhecimento em software de edi¢cdo de texto e imagem (exemplo: Canva, Photoshop, Corel ou
Gimp);
3.5.2. Conhecimento em software de edicdo de video (exemplo: Premiere, Vegas, Filmora ou Openshot);
3.5.3. Dominio de rotina de gestdo de redes sociais (Instagram, Facebook, Youtube); e
3.5.4. Noc¢oes de informatica (Word, Excel, Internet Html, PowerPoint, Windows).
4. DAS INSCRICOES:
4.1. As inscri¢Oes serao recebidas apenas por e-mail.

e Data: Conforme cronograma item 10.

e Pelo e-mail: inscricoeseditais@proex.ufu.br

4.2.

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.
4.2.8.
4.2.9.

Documentos para a inscrigao:
Comprovante de matricula.
Histdrico escolar atualizado.
Quadro de compatibilidade horaria (ANEXO 1)
Certificado Nacional de Vacinagdo completa para COVID-19.
Copia legivel da Cédula de Identidade.
Copia legivel do CPF.
Curriculum Vitae com documentos comprobatérios.
Cadastro do(a) bolsista preenchido (ANEXO IIl).

Carta de IntengGes (pequeno texto justificando a aptiddo para o preenchimento da vaga) digitada,

assinada e salva em PDF (ANEXO V).

4.2.10. Portfélio com producdes (videos, imagens e/ou animagdes) profissionais e/ou académicas.
(Somente Area 4).

4.3.

4.2.10.1. O portfolio devera conter informacdes e registros de producdes desenvolvidas pelo(a)
candidato(a), podendo ser montado a partir de materiais (escritos ou visuais) de trabalhos anteriores,
materiais publicados pela imprensa, link para acesso a videos ou outros materiais audiovisuais produzidos
pelo(a) estudante na drea, dentre outros.

4.2.10.2. Todo material audiovisual para analise deve ser enviado em link vdlido e com acesso liberado
para avaliagdo e apreciagdo.

4.2.10.3. O(A) estudante também podera enviar o endereco eletronico para acesso ao portfélio
digital, se houver.

4.2.10.4. A Dipex ndo se responsabilizara por falhas de acesso aos enderecgos eletrénicos enviados,
portanto, recomenda-se a verificacdo de funcionamento dos mesmos e ainda o envio de versdo off-line
juntamente com a documentacao anexada ao e-mail de inscrigao.

No campo assunto do e-mail escrever: INSCRICAO nome completo do(a) discente_Edital 91 Area XX

(vide tabela idem 2).

4.4.
4.5.
4.6.

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist...

Toda a documentacdo deve ser anexada ao e-mail em arquivo no formato PDF.
Ap0s o prazo limite para inscricdo, nenhuma retificagdo ou adendo sera permitido.

As inscricGes encaminhadas fora dos prazos e condi¢des estabelecidas neste Edital ndo serdo aceitas.
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5. DAS BOLSAS

5.1. A duracdo da bolsa de extensdo é de 12 (doze) meses, podendo ser renovada, de acordo com a

avaliacdo de desempenho do(a) bolsista, formalizada pelo(a) responsavel, por até 24 (vinte e quatro) meses.

5.2. A bolsa de extensdo terd inicio apds assinatura do Termo de Compromisso.
5.3. A bolsa de extensado podera ser cancelada, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso, pela
interrupgao, conclusdo ou trancamento de matricula do curso de graduacao.
5.4, Ao final da bolsa, o(a) académico(a) recebera certificado, desde que cumprida a carga horaria exigida
neste edital.
5.5. O(a) académico(a) receberd, mensalmente, bolsa de extensdo no valor de R$ 400,00 (quatrocentos
reais) por 20 horas semanais.
5.6. Fica assegurada uma vaga para pessoa com deficiéncia, caso haja procura e esta atenda a todos os pré-
requisitos.
6. DO DESLIGAMENTO
6.1. Sera desligado da atividade de extensdo o(a) bolsista que:
6.1.1. Solicitar, por escrito, o seu desligamento com justificativa;
6.1.2. Deixar de renovar o Termo de Compromisso até a data do seu vencimento;
6.1.3. Descumprir os critérios do item 3 deste edital;
6.1.4. Descumprir as obrigacdes assumidas ou mantiver conduta inadequada, verificadas estas mediante
sindicancia, garantido o principio da ampla defesa;
6.1.5. Demonstrar desempenho insuficiente; e
6.1.6. Descumprir a carga hordria proposta para o desenvolvimento da a¢do extensionista.
7. DO PROCESSO DE SELECAO:
7.1. Primeira Fase (Eliminatodria): Analise documental conforme itens 3 e 4.

e Data: Conforme cronograma (item 10).

7.2. Segunda Fase: Avaliacio e Entrevista (Classificatoria):  disponibilizado no site

http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura, previamente agendada por e-mail, para os(as) aprovados(as) na 12 fase.

e Data: Conforme cronograma (item 10).

8. DA AVALIAGCAO

8.1. Analise da documentacdo (item 4) tendo como orientac¢do as atividades previstas no Plano de Trabalho
(ANEXO 1) (1,0 ponto).

8.2. A anélise do Curriculum Vitae (1,0 ponto);

8.3. Andlise do quadro de compatibilidade horaria (ANEXO 1) frente as necessidades do Setor/Projeto (1,0
ponto); e

8.4. Anadlise da Carta de Intengdes para avaliar o perfil do(a) candidato(a) conforme os requisitos do Edital
(3,0 pontos).

8.5. Areas 1, 2 e 3: Apresentacdo do(a) candidato(a) em entrevista (4,0 pontos).

8.6. Area 4: Anilise e apresentacgio do Portfélio (4,0 pontos).

8.7. A Nota Final do processo de sele¢do sera composto pela somatdria dos pontos de cada item avaliado,
com a nota maxima de 10,0 pontos (ANEXO VI).

8.8. A nota obtida nos itens 8.5 ou 8.6 serd usada como critério de desempate, caso necessario.

8.9. Qualquer atraso sera considerado desisténcia do processo seletivo.

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist...
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8.10.

9.2.

10.

11.

11.1.

Os critérios de avaliagdo detalhados estdo listados no ANEXO VI.

DOS RESULTADOS E RECURSO

Resultado Parcial e Recurso
9.1.1. Sera divulgado o resultado parcial conforme cronograma (item 10); no site
http.//www.editais.ufu.br/extensao-cultura.
9.1.2. O(a) discente tera um dia util para contestar o Resultado Parcial, apresentando Recurso, conforme
ANEXO IV.

e Pelo E-mail: inscricoeseditais@proex.ufu.br

Resultado Final

9.2.1. O resultado final do processo seletivo serd divulgado conforme cronograma (item 10) no site
http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura.

DO CRONOGRAMA

Divulgacao do Edital 06/05/2022 a 23/05/2022

Inscri¢cdes 09/05/2022 a 23/05/2022

Andalise documental 24/05/2022

Avaliagio 26/05/2022 manh? e tarde
27/05/2022 manh3 e tarde

Resultado Parcial 31/05/2022

Recebimento dos Recursos/01/06/2022

Resultado Final 03/06/2022

DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Em caso de desisténcia do(a) candidato(a) classificado(a), serd chamado(a) o(a) candidato(a)

classificado na sequéncia.

11.2.
11.3.

Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEXC.

O prazo de vigéncia deste edital sera de 12 (doze) meses, somente para substituicdo de bolsistas,

guando formalmente justificada.

11.4.

12.

12.1.

Ao efetivar sua inscri¢do, o(a) candidato(a) aceita, irrestritamente, as normas estabelecidas neste Edital.

DUVIDAS

E-mail: esexc@proex.ufu.br ou dipex@proex.ufu.br

Uberlandia-MG, 06 de maio de 2022.

i
sel’ g
assinatura L

eletrénica

HELDER ETERNO DA SILVEIRA
Pro-reitor de Extensdo e Cultura
Portaria R n. 64/2017

Documento assinado eletronicamente por Helder Eterno da Silveira, Pré-Reitor(a), em 06/05/2022, as 17:23,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 3577708 e o cddigo CRC
52435603.

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist... 4/10
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ANEXO |
PLANO DE TRABALHO/ ATIVIDADES DO(A) BOLSISTA DE EXTENSAO

INTRODUGAO:

A Extensdo é a materializacdo do processo educativo, cultural e cientifico que articula o Ensino e a Pesquisa de
forma indissocidvel e viabiliza a relagdo transformadora entre a Universidade e a Sociedade, proporcionando a
troca de saberes e praticas da extensdo e da cultura fomentando a interdisciplinaridade além dos muros da
Universidade, favorecendo uma visdo integrada do social e a qualificagcao dos(as) servidores(as), dos(as) discentes
e da comunidade envolvida.

Para tanto, a Diretoria de Extensdo (DIREC), possui setores ligados as suas DivisGes que atuam nos seguintes
segmentos:

- Escola de Extensao (ESEXC): atua no apoio as Coordenagdes de Extensdo, nos certificados de extensdo, editais,
formularios, registro de acdes, formacdao em extensao e formacao continuada.

- Divulgacédo da Extensdo (SEDIEX/DIPEX): visa sistematizar a divulga¢do da extensdo na comunidade académica
e extra académica da UFU dando visibilidade as atividades produzidas no dmbito da Universidade Federal de
Uberlandia, através dos meios de comunicac¢ao oficiais da PROEXC — Site, Instagram, Facebook e Youtube.

JUSTIFICATIVA:

Visando a troca de saberes, a formagdo discente, bem como a contribui¢do para a manutenc¢do financeira
do(a) bolsista na Universidade, faz-se necessaria a contratacao de bolsista para atuar junto a divisGes da DIREC.

OBIJETIVOS:

GERAL: Expandir a participacdo de estudantes da Universidade Federal de Uberlandia (UFU) em atividades de
extensdo, com cardter formativo, evidenciando a indissociabilidade entre extensdo, pesquisa e ensino,
contribuindo, assim, para a formacao profissional e para o exercicio da cidadania.

ESPECIFICOS:
- Incentivar a criatividade e o aprendizado profissional;
- Estimular a troca de experiéncias e saberes entre os(as) integrantes da equipe e de outras equipes;

- Contribuir para a formagdo académica, profissional e cidada do(a) aluno(a) UFU.

PERFIL DO(A) BOLSISTA:

e Disposto(a) a desenvolver atividades em equipe;
e Ser dinamico(a) e proativo(a);

e Ter responsabilidade e sigilo nos dados manuseados e nas agGes internas;

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist... 5/10
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e Ter boa comunicagdo por meio da fala e da escrita;

e Atuar com profissionalismo quanto aos documentos oficiais, com sigilo, ética e respeito aos textos e
sistemas a serem acessados; e

e Ser pontual e assiduo(a).

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
Area1:

1. Atendimento ao publico interno e externo da UFU, por meio de telefone, e-mail e pessoal;

2. Organizac3o e atualizagdo de documentos do Setor/Projeto;

3. Elaboragdo e emissdao de documentos institucionais: Oficios, Oficios Circulares, Relatdrios e etc.;

4. Elaboragdo de ajuda-memodria em reunides periddicas do Setor;

5. Atualizacdo e emissdo de malas-diretas internas e externas;

6. Elaboragdo e emissdo de certificados de extensdo;

7. Organizar arquivos de documentos diversos e oficiais da PROEXC;

8. Auxilio e participagdo em atividades afins da PROEXC;

9. Manutencgdo de informagdes e dados dos sistemas de registro da PROEXC.

10. Atendimento e apoio administrativo nas demandas da divisao; e
11. Suporte geral para eventos promovidos pela PROEXC.
Area 2:

1. Uso de softwares de edicdo de textos, videos e imagens;

2. Desenvolvimento de estratégia para maior acesso e circulagdo de informagbes dos Programas
Institucionais;

3. Acompanhamento das atividades desenvolvidas pela Rede de Extensdo da UFU;

4. Auxiliar na construcdo de relatérios das atividades desenvolvidas pela Rede de Extens3o;

5. Atendimento a demandas relativas a comunicacao da Rede de Extensao;

6. Apoio administrativo e atendimento ao publico interno e externo da UFU, por meio de telefone, e-mail e
pessoal;

7. Elaboracdo e emissdao de documentos institucionais: Oficios, Oficios Circulares, Relatdrios e etc. ;

8. Elaboragdo de ajuda-memadria em reuniGes periddicas do Setor;

9. Auxilio e participacdo em atividades afins da PROEXC; e

10. Suporte geral para eventos promovidos pela PROEXC.
Area 3:

1. Auxiliar na analise e tratamento de dados subsidiando a tomada de decisdao da PROEXC, o preenchimento
de relatdrios internos e externos a Universidade e a resposta as solicitacGes advindas do Tribunal de Contas
da Unido (TCU), Ministério da Educac¢do (MEC) e demais drgdos de controle e avaliagdo da Universidade;

2. Elaboracgdo e emissdo de documentos institucionais: Oficios, Oficios Circulares, Relatérios e etc.;

3. Elaboracgdo de ajuda-memdéria em reunides periddicas do Setor;

4. Elaboragdo e emissdo de certificados de extensao;

5. Apoio administrativo e atendimento ao publico interno e externo da UFU, por meio de telefone, e-mail e
pessoal;

6. Auxilio e participagao em atividades afins da PROEXC; e

7. Suporte geral para eventos promovidos pela PROEXC.

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist...
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Area 4:

1. Producdo de artes graficas para redes sociais;

Edicdo de imagens e videos;

Gestdo das midias sociais da PROEXC;

Auxilio no desenvolvimento de estratégia para maior acesso e circulagdo de informacdes nas midias sociais;

Emissdo de relatdrios mensais das midias sociais da PROEXC;

A

Outras demandas relativas a comunica¢do do Setor de Divulgacdo da Extensdo (SEDIEX): atendimento ao
publico interno e externo da UFU, por telefone, e-mail e presencial; auxilio e participacdo em atividade
afins da PROEXC; e

7. Suporte geral para eventos promovidos pela PROEXC.

CONTRIBUICAO DA BOLSA PARA O (A) ALUNO (A):

A bolsa permitird aos(as) discentes o pleno exercicio das atividades propostas, possibilitando uma formacao
académica e cidada a partir da sua dedica¢do e envolvimento com o Setor.

AVALIACAO:

A avaliacdo do bolsista sera feita no decorrer da realizacdo das atividades propostas. Para tanto, serdo utilizadas
fichas de avaliacdo e observagdes realizadas por alunos(as) e pelos(as) coordenadores(as) do Programa, Projetos e
subprojetos.

ANEXO Il
QUADRO DE COMPATIBILIDADE HORARIA

Nome do(a) Candidato(a):

Segunda || Terca | Quarta || Quinta | Sexta

08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00

OBS: Marcar com X os horarios disponiveis para as atividades da bolsa de extensao.

ANEXO 1l
FORMULARIO DE CADASTRO DE BOLSISTAS

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist...
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Identifiqueadrea:1( ) 2() 3() 4()

Nome Completo:

Data de Nascimento:

Sexo: Estado Civil:

Nome do pai:

Nome da mae:
Naturalidade: UF:

Curso: Periodo/Ano:

Numero de matricula: Ingresso:

Telefone Fixo: Celular:

E-mail:

Enderego:

Numero: Complemento:
Bairro: CEP:
Municipio: UF:

Uberlandia, de de 2022.

ANEXO IV
RECURSO

Argumento

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist... 8/10
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Nome do(a) Requerente:

OBS: O recurso deve ser apresentado em, no maximo, duas laudas.

ANEXO V
CARTA DE INTENGOES

(pequeno texto justificando a aptiddo para o preenchimento da vaga)

Assinatura do(a) candidato(a):

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4017376&infra_sist... 9/10
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ANEXO VI

CRITERIO DA AVALIACAO DO PROCESSO DE SELECAO

8.1. Analise da documentagao (item 4) tendo como orientagdo as atividades previstas no Plano de Trabalho (ANEXO I) (1,0
ponto)

Acima de 2 anos = 0,5 ponto
Tempo para formar (0,5 ponto) 1ano =0,25 ponto

Menos de 1 ano = 0,1 ponto
Menos de 6 meses =0, 5 ponto
Atuou como bolsista de extensdo (0,5 ponto) 1 ano = 0,25 ponto

Acima de 18 meses = 0,1 ponto

8.2. A analise do Curriculum Vitae (1,0 ponto)

0,25 ponto para cada atividade
comprovada até o limite de 4 atividades
8.3. Analise do quadro de compatibilidade horaria (ANEXO Il) frente as necessidades do Setor/Projeto (1,0 ponto)
Disponibilidade em um turno (segunda-feira a sexta-feira) = 0,5 ponto

Disponibilidade em turnos alternados (segunda-feira a sexta-feira) = 0,25 ponto

8.4. Anilise da Carta de Intengdes para avaliar o perfil do(a) candidato(a) conforme os requisitos do Edital (3,0 pontos)
Atende — 1,0 ponto

Clareza na escrita (1,0 ponto) Atende parcialmente — 0,5 ponto
N3o atende - 0 ponto

Atende — 1,0 ponto
Argumentacao (1,0 ponto) Atende parcialmente — 0,5 ponto
N3o atende - 0 ponto

Atende — 1,0 ponto

Gramitica (1,0 ponto) Atende parcialmente — 0,5 ponto
Ndo atende - 0 ponto

Atividades de extensdo e Atividades extracurriculares (1,0 ponto)

8.5. Areas 1, 2 e 3: Apresentacdo do(a) candidato(a) (4,0 pontos)

Atende — 1,0 ponto
Conhecimento em extensdo (1,0 ponto) Atende parcialmente — 0,5 ponto
Ndo atende - 0 ponto

Atende — 1,0 ponto
Comunicagdo (1,0 ponto). Atende parcialmente — 0,5 ponto
N3o atende - 0 ponto

Atende — 1,0 ponto
Pré-atividade (1,0 ponto). Atende parcialmente — 0,5 ponto
Ndo atende - 0 ponto

Atende — 1,0 ponto

Grau de interesse / Motivag¢do (1,0 ponto). Atende parcialmente — 0,5 ponto
Ndo atende - 0 ponto

8.6. Area 4: Anilise e apresentacio do Portfélio (4,0 pontos)

Atende — de 3,0 a 4,0 pontos
Atende parcialmente — de 1,0 a 2,0 pontos
N3o atende - 0 ponto

Apresentagdo das produgdes artisticas e audiovisuais registradas no
portfélio enviado de acordo com as necessidades da vaga (4,0 ponto).

Edital publicado em: http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura
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