Universidade Federal de Uberlandia
Av. Jodo Naves de Avila, n° 2121 — CEP 38.408-100 — Uberlandia/MG
Campus Santa Mdnica — Bloco 1A — Sala 1A216
Tefefone: (34) 3239-4097 / 3239-4093
Email: estagio@prograd.ufu.br

EDITAL UFU /PREFE/015/03/2012
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO (A)

A Prefeitura de Campus da Universidade Federal de Uberlandia, amparada no
artigo 244 da RESOLUCAO N° 15/2011 do Conselho de Graduacéo, abre inscricdes para
0 processo seletivo de estagiario(a) para atuacdo em suas Unidades Administrativas:
Diretoria de Logistica, Divisdo de Transporte e Divisdo de Espaco Fisico.

De acordo com a resolucdo do Conselho de Graduacdo, o estagio € um
componente importante para a formagao académica do profissional, assim deve-se seguir
o preenchimento das vagas, apresentadas abaixo, nas areas designadas a cada curso.

1. DESCRICAO DAS VAGAS

1.1. A disponibilidade e descri¢cdo das vagas estdo indicadas na tabela a seguir:

Area Paradiscentes dos cursos N° de vagas Local do estagio Campus

1 Todos os Cursos 1+ CR* DITRA Umuarama

2 Todos os Cursos 1+ CR* PREFE Santa Moénica

3 Ciéncias da Computacéo CR* PREFE Santa Ménica
Sistemas de Informacéo

* CR = Cadastro de Reserva
2. DESCRICAO E REQUISITOS DA AREA

Area 1: Divis&o de Transporte

Auxiliar no levantamento e organizacao de dados de Transporte;

Dar apoio no manuseio de software SIE Frota, langando dados no sistema;
Auxiliar na atualizacdo de banco de dados;

Auxiliar em procedimentos pertinentes da area.
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Requisitos:

Somente podera ser contratado o candidato regularmente matriculado em curso de
graduacédo da Universidade Federal de Uberlandia e que esteja cursando a partir do 2°
ano ou 3° semestre do curso.

Area 2: Divisdo de Espaco Fisico

A Auxiliar no levantamento e organizacao de dados administrativos;

A Dar apoio no manuseio de softwares SIE e em formato Web 2.0, lancando dados
no sistema,;



A
A
A

Nocoes de AutoCad, PhotoShop e Corel Draw;
Auxiliar na atualizacdo de banco de dados;
Auxiliar em procedimentos pertinentes da area.
Requisitos:

Somente podera ser contratado o candidato regularmente matriculado em curso de

graduacéo da Universidade Federal de Uberlandia e que esteja cursando a partir do 2°
ano ou 3° semestre do curso.

Area 3: Website

A
A

A

Auxiliar no levantamento e organizagao de dados administrativos;

Dar apoio no manuseio de softwares em formato Web 2.0, lancando dados no
sistema,;

Auxiliar na atualizacéo de banco de dados;

Auxiliar em procedimentos pertinentes da area.

Requisitos:

Somente podera ser contratado o candidato regularmente matriculado em curso de

graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia e que esteja cursando a partir do 2°
ano ou 3° semestre do curso.

3. PERFIL DO CANDIDATO

3.1. Disponibilidade de 20 horas semanais, preferencialmente divididas em 4 horas por
dia (4 horas x 5 dias por semana = 20 horas semanais), nos periodos manha ou tarde, a
serem definidos com o gerente do setor.

3.2 . Coeficiente de rendimento académico (CRA) geral >=50.

3.3. Ter bom relacionamento interpessoal, para interagir com todas as pessoas do
ambiente do estagio (professores, alunos, servidores em geral, comunidade e
terceirizados).

3.4. Ser pro-ativo perante os trabalhos propostos a ele(a).

3.5. Possuir capacidade organizacional.

3.6. Ser assiduo e pontual.

3.7. Ser criativo e comprometido com o trabalho.

4. INSCRICOES

4.1. As inscri¢cdes serdo realizadas no periodo de 02/04/2012 a 17/04/2012 na Prefeitura
Universitaria, Bloco 1J — Campus Santa Ménica, das 07:30 as 21:00 horas.

4.2. O prazo das inscri¢cdes podera ser prorrogado a critério da Prefeitura Universitéria.

4.3. Sera admitida a inscricdo por terceiros, mediante procuracdo, sem necessidade de



reconhecimento de firma, assumindo o candidato total responsabilidade pelas
informacdes prestadas por seu procurador.

4.4. Sera admitida apenas a inscricdo e contratacdo de alunos oriundos da instituicao de
ensino superior denominada Universidade Federal de Uberlandia.

5. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

Para realizar a inscri¢cdo, o(a) estudante candidato(a) devera entregar os seguintes
documentos:

5.1. Formulério de inscricdo devidamente preenchido (conforme anexo I, disponivel em:
http://www.prograd.ufu.br/node/250).

5.2. Grade  horaria preenchida (conforme anexo Il, disponivel em:
http://www.prograd.ufu.br/node/250).

5.3. Quadro de compatibilidade horaria (conforme anexo Ill, disponivel em:
http://www.prograd.ufu.br/node/250).

5.4. Declaracédo expedida pela coordenacao do curso informando que o(a) aluno(a) esta
regularmente matriculado no curso, indicando o ano ou semestre que esta cursando.

5.5. Historico escolar atualizado com coeficiente de rendimento académico (CRA).
5.6. Copia da Cédula de Identidade ou Identidade Estudantil da UFU.

5.7. Copia do CPF.

5.8. Curriculum Vitae com coépia dos documentos comprobatérios.

5.9. Comprovante militar (reservista), quando for o caso.

6.DA SELECAO E DATA DAS PROVAS

6.1. A selecdo do(a) estagiario(a) constara de andlise da documentacdo entregue na
inscricdo e de provas com questdes de multipla escolha e dissertativas.

6.2. Na analise da documentacdo entregue durante a inscricdo, sera desclassificado o
candidato que ndo atender aos itens obrigatorios, constantes no perfil indicado no item 3
do presente Edital.

6.3. Havera prova de Lingua Portuguesa com 05 questdes, sendo 02 de multipla escolha.

6.4. A prova de Lingua Portuguesa é comum a todas as areas descritas no subitem 1.1,
totalizando 50 pontos.

6.5. Havera prova Especifica, para area do estagio solicitado, com 10 gquestbes de
multipla escolha, totalizando 50 pontos.

6.6. Nao havera prova Prética.



6.7. O candidato que nao obtiver pelo menos 50% dos pontos em cada uma das provas
sera automaticamente desclassificado.

6.8. As provas de Lingua Portuguesa e Especificas, salvo por motivo de forca maior,
serdo realizadas no dia 02/05/2012, em local e horario a serem divulgados no sitio
eletrébnico da  Prefeitura  Universitaria, cujo endereco de acesso €
http://www.portal.prefeitura.ufu.br/ e no site www.editais.ufu.br

6.9. A critério da Prefeitura Universitaria, a data da prova podera ser remarcada. Caso
ocorra, sera divulgada nova data no sitio eletrdnico da Prefeitura Universitaria, cujo
endereco de acesso é http://www.portal.prefeitura.ufu.br/

6.10. O tempo de realizacdo das provas serd de, no maximo, 03 horas. O candidato
devera apresentar-se no local de realizacdo das provas com 30 minutos de antecedéncia,
munido de caneta esferografica azul, comprovante de inscricdo e documento de
identidade. O local onde sera realizada a prova sera fechado no horario marcado para o
inicio das provas, assim os candidatos que chegarem apG@s este prazo ndo poderao ter
acesso a sala e serdo eliminados automaticamente do processo seletivo.

6.11. Nao sera permitido o uso de celulares e outros aparelhos eletrénicos, ou qualquer
outra espécie de consulta. Eventual consulta implicara na anulagédo da prova do candidato
gue assim proceder. Também ndo sera admitida qualquer comunicacdo entre 0s
candidatos, sendo automaticamente eliminados do processo seletivo os que procederem
desta forma.

6.12. Em caso de empate, a ordem de classificacdo sera estabelecida atentando-se para
as maiores notas obtidas, na ordem seguinte:

6.12.1. Prova Especifica.
6.12.2. Prova de Lingua Portuguesa.

6.13. Permanecendo o empate, tera preferéncia o candidato que estiver cursando o
periodo menos avancados.

6.14. Caso, apds adocdo dos critérios acima, persista o empate, tera preferéncia o
candidato de maior idade.

7. DIVULGACAO DO RESULTADO

7.1. O gabarito sera disponibilizado, dia 03/05/2012 no sitio eletrbnico da Prefeitura
Universitaria, cujo endereco de acesso € http://www.portal.prefeitura.ufu.br/

7.2. As questdes de multipla escolha e dissertativas que porventura ensejem recursos
administrativos, serdo analisadas pela Prefeitura Universitaria. A interposicdo devera ser
subscrita pelo proprio candidato e entregue no setor concedente da vaga de estagio, na
Prefeitura Universitaria, Bloco 1J — Campus Santa Ménica, das 07:30 as 21:00 horas.

7.3. O prazo de interposicdo de recurso sera de 02 (dois) dias uteis, contados da
divulgacao do gabarito.


http://www.portal.prefeitura.ufu.br/

7.4. Julgados os recursos, o resultado final do Processo Seletivo serd divulgado no dia
07/05/2012. sitio eletrbnico da Prefeitura Universitaria, cujo endereco de acesso €
http://www.portal.prefeitura.ufu.br/

8. INFORMACOES ADICIONAIS

8.1. A contratacdo dar-se-a sem vinculo empregaticio, com a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, firmado entre a Universidade Federal de Uberlandia e o(a)
aluno(a).

8.2. O estagio ter4d duracdo minima de 06 (seis) meses, sem vinculo empregaticio,
observando-se a data limite de colacéo de grau.

8.3. A duracédo do estagio interno ndo podera exceder 02 (dois) anos, somadas todas as
etapas cumpridas na UFU, exceto quando tratar-se de estagiario portador de
necessidades especiais, que podera estagiar no mesmo 6rgéo ou entidade até o término
do curso na instituicdo de ensino.

8.4. Os candidatos da lista de espera serdo convocados a medida que forem surgindo
vagas na Prefeitura Universitaria, respeitada a ordem de classificagdo no processo
seletivo.

8.6. O estagio tera inicio a partir do 1° (primeiro) dia Gtil apds assinatura do contrato.

8.7. O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de
Compromisso:

8.7.1. Automaticamente, ao término do estagio.

8.7.2. A qualquer tempo, no interesse e conveniéncia da Administracao.

8.7.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do
estagio, se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no érgao ou
entidade, ou ainda em sua Unidade Académica.

8.7.4. A pedido do(a) estagiario(a).

8.7.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na
oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso.

8.7.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o
periodo do estéagio.

8.7.7. Pela interrupcdo do curso na Instituicho de Ensino a que pertenca o(a)
estagiario(a).

8.7.8. Por conduta incompativel com a exigida pela administracao.

8.8. O Processo Seletivo tera validade de 01 (um) ano, prorrogavel por mais 01 (um) ano,
a critério da Prefeitura Universitaria.

8.9. Ao final do estagio, o(a) aluno (a) recebera um CERTIFICADO da Pré-Reitoria de
Graduacao (Diretoria de Ensino), exceto na hipotese em que o estudante ndo obtiver
aproveitamento satisfatério ou no caso de desligamento antecipado.

8.10. O(A) estagiério(a) recebera, mensalmente, a bolsa de complementac¢do educacional
no valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais). Sera considerada, para efeito
de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do(a) estagiario(a).



8.11. O estudante em estagio nao-obrigatério recebera, além da bolsa de
complementagcdo educacional, o auxilio-transporte, no valor de R$ 6,00 (seis reais) por
dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

8.12. A jornada de trabalho sera de 20 horas semanais, distribuidas preferencialmente em
4 horas diarias, a serem combinadas com sua supervisdo no estagio, no horario de
expediente da Prefeitura Universitaria, sem prejuizo das atividades discentes.

8.13. Caso seja lancado na conta corrente do estagiario indevidamente, por qualquer
motivo que seja, algum pagamento referente a bolsa de estagio, este deverd comunicar
imediatamente o Setor de Estagio e devolver o valor ao erario publico.

8.14. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio for remunerado e a duracéo igual
ou superior a dois semestres, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares, sendo permitido seu parcelamento em
ate trés etapas.

8.15. Nao é permitido ao estagiario, simultaneamente, realizar estagio remunerado e
participar de projeto interno na modalidade de bolsa.

8.16. O candidato aprovado no Processo Seletivo devera apresentar:

8.16.1. Exame Médico Admissional, por conta propria, que comprove a aptidao para a
realizacdo do estagio.

8.16.2.Comprovante de numero de conta corrente e agéncia bancaria no Banco do Brasil
ou na Caixa EconO6mica Federal, devendo o candidato ser o titular da conta corrente.

Uberlandia, 16 de margo de 2012.

Enivaldo Tironi
Diretor de Logistica
Prefeitura Universitaria



ANEXO | - PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA
1. Prova de Lingua Portuguesa

Questdes do tipo “Compreensao de leitura”, as quais visam medir a habilidade de ler com
compreensdo e discriminacdo. Tais questbes exploram a capacidade de analisar um texto sob
véarias perspectivas, inclusive a habilidade de reconhecer tanto afirmagfes explicitas no texto
guanto 0s pressupostos e as implicacdes dessas afirmacdes ou argumentos.

1.1. Contetdos para Prova Especifica

A idéia ou o objetivo principal do texto;

Informacdes explicitas no texto;

Informacdes ou idéias implicitas ou sugeridas pelo texto;

Possiveis aplicagbes das idéias do texto em outras situagoes;

A ldgica ou a técnica de argumentacéo utilizada pelo autor do texto, incluindo nocdes de
niveis de linguagem e figuras de linguagem;

A atitude do autor, conforme revelada pela linguagem utilizada no texto;

Identificac&o de falhas ou deficiéncias no texto;

Identificacdo de padrdes e correlacao entre textos e/ou partes de texto(s) e idéias;
Organizacgédo, desenvolvimento e relevancia de idéias.
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1.2. Referéncias Bibliogréaficas

CAMPOQOS, Edson Nascimento & SOARES, Magda Becker. Técnica de redacdo: as articulagdes
lingliisticas como técnica de pensamento. Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1978.

FULGENCIO, Lucia & LIBERATO, Yara Goulart. Como facilitar a leitura. Sdo Paulo: Contexto,
1998 (Colecdo Repensando a Lingua Portuguesa).

SAVIOLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para entender o texto: leitura e redacao. 16 ed.
S&o Paulo: Atica, 2000.

2. Prova para Diviséo de Transporte
2.1. Conteudos para Prova Especifica

2.1.1. NogBes em Administragéo

>

Administracdo: Conceitos, objetivos, evolucdo histdrica, organizacdes, eficiéncia e
eficacia;

Abordagem classica, comportamental e sistémica das organizacées;

O processo administrativo: planejamento, organizacao, lideranca e controle;
Organizacao: Conceito e estruturas organizacionais;

Introducédo a gestdo de operacgdes.

= = >

2.2.2. Logistica

A Conceito de logistica;
A Logistica de transportes;
A Tendéncias mundiais da logistica de transporte.

2.2. Referéncias Bibliograficas

BARAT, Josef. (org). Logistica e transporte no processo de globalizagdo. Oportunidades para
0 Brasil. S&o Paulo: Editora UNESP, 2007.
CHIAVENATO, I. Administracdo: teoria, processo e pratica — 42 Ed — Rio de Janeiro: Elsevier,



2007.

GRIFFIN, Ricky W. Introduc&o a Administracéo. S&o Paulo: Atica, 2007.

NOVAES, Antonio Galvao. Logistica e gerenciamento da cadeia de distribuicdo. Estratégia,
operacao e avaliacdo. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007.

3. Prova para Divisdo de Espaco Fisico
3.1. Conteudos para Prova Especifica

A Sistema operacional (Windows, Linux);
A Pacote Office (Word, Excel, Power-point, Access);
A Navegador Internet (Internet Explorer, Mozilla Firefox).

3.2. Referéncias Bibliogréficas

ALCALDE, E. et. al. Infformética Bésica. Editora Makron Books, 1991.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacdo: Uma Visao Abrangente. Bookman, 1999.
H.L. CAPRON, J.A. JOHNSON, Introducéo a Informatica. 82 ed. Pearson Education, 2008.
BRAGA, W. OpenOffice Calc & Writer Passo a Passo: Tutorial de Instalacdo do
OpenOffice. Editora AltaBooks, 2005.

PEOPLE EDUCATION, Apostila de Word, Power Point e Excel User Specialist 2003.
NORTON, P. Introducéo a Informatica. Editora Pearson Education, 2005.

4. Prova de Website
4.1. Conteudos para Prova Especifica

A Desenvolvimento de Sistemas Web em HTML, CSS;
A Programacao e editoracdo de conteddo em CMS Drupal,
A Integracdo do Google Earth, Google Maps e outros API's para Websites.

4.2. Referéncias Bibliograficas

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacédo: Uma Visao Abrangente. Bookman, 1999.
COLLISON, S. (2008) Desenvolvendo CSS na Web: Do iniciante ao Profissional. Rio de
Janeiro : Alta Books, 2008.

DEITEL, H. M.; DEITEL, P. J.; NIETO, T. R. Internet & World Wide Web: Como Programar.
2.ed. Porto Alegre: Bookman, 2003.

MEIRELLES, F. Informética: Novas Aplicagbes com Microcomputadores. 22 ed. Editora
Makron Books, 2004.



ANEXO Il - MODELO DE GRADE HORARIA A SER PREENCHIDO

2Semestre de 20

Horarios

SEGUNDA-FEIRA

TERCA-FEIRA

QUARTA-FEIRA

QUINTA-FEIRA

SEXTA-FEIRA

Disciplina

Turma

Disciplina

Turma

Disciplina | Turma | Disciplina

Turma

Disciplina

Turma

07:10 - 08:00

08:00 - 08:50

08:50 - 09:40

09:50 - 10:40

10:40 - 11:30

11:30 - 12:20

13:10 - 14:00

14:00 - 14:50

14:50 - 15:40

16:00 - 16:50

16:50 - 17:40

17:40 - 18:30

19:00 - 19:50

19:50 - 20:40

20:50 - 21:40

21:40 - 22:30

ANEXO Il - MODELO DE QUADRO DE COMPATIBILIDADE HORARIA (marcar o horério

CcODIGO

SIGLA

NOME DA DISCIPLINA

| N o o | W N

disponivel para o estagio)




ATIVIDADES

TURNO SEGUNDA-FEIRA | TERCA-FEIRA | QUARTA-FEIRA | QUINTA-FEIRA | SEXTA-FEIRA
MANHA

TARDE

NOITE

ANEXO IV — FICHA DE INSCRICAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Editora da Universidade Federal de Uberlandia - EDUFU

FORMULARIO DE INSCRICAO DE ESTAGIO PARA ESTUDANTES DA UFU
Edital N° UFU/PREFE/014/2012

DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES

Formulério da inscri¢cdo preenchido.
Comprovante de matricula.

Histoérico escolar atualizado.

Quadro de compatibilidade horaria.

Copia da Cédula de Identidade.

Cépia do CPF.

Curriculo com documentos comprobatorios.

NogosrwdE

Endereco para entrega dos documentos
EDUFU - Editora da Universidade Federal de Uberlandia
Bloco 1 S, térreo — Campus Santa Ménica — Fone 3239-4512

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

NOME COMPLETO:

VAGA ESCOLHIDA:

E-MAIL DO CANDIDATO:

CURSO: Periodo ou Ano do Curso MATRICULA N Previsdo de término do curso:
CPF: IDENTIDADE: ORGAOQ EMISSOR: UF: DATA DE EMISSAO:
DATA DE NASCIMENTO: NATURALIDADE: NACIONALIDADE: SEXO:

[ ] Masc. [ 1 Fem.

ENDERECO RESIDENCIAL (Rua, n°, bairro)

CEP: CIDADE: UF: FONES:

CONTA BANCARIA (somente conta corrente e como titular) AGENCIA: CIDADE / UF:

Tem algum grau de parentesco (até 3° grau) com alguém do Setor onde estagiara ( ) ou outro Setor da UFU? ( )

Grau de parentesco: Nome do servidor: Cargo:

Unidade de lotacéo: J4 fez algum estégio interno na UFU? (S) (N)
Por quanto tempo?

Periododoestagio: _ / / a__ [/ [/ Local:

PROTOCOLO DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO E FOMULARIO DE INSCRICAO N°




Recebemos o formulario/inscri¢cdo de

candidato ao estagio para atuar na EDUFU, juntamente com todos os documentos exigidos para a inscri¢ao.

Responsavel pelo recebimento: Data: / /




