UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA - UFU
AV.]JOAO NAVES DE AVILA, 2121
TELEFONE: 34- 32394056/4057

E-MAIL: ceadufu@reito.ufu.br

RETIFICACAO

EDITAL 016/CEAD/UDI/2016
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO(A)

O Centro de Educacdo a Distancia da Universidade Federal de Uberlandia, retifica o EDITAL
016/CEAD/UDI/2016, nos termos estabelecidos a seguir:

Onde se I€:
1. DESCRICAO DA VAGA

1.1. A disponibilidade e descricdo da vaga estdo indicadas na tabela a seguir:

Para estudantes do curso -

] N° de vagas Setor do estagio
areas
1 - Comunicacao Social - CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo,
02
Jornalismo Campus Santa Monica.
2 —Administracdo, Ciéncias
Contabeis, Ciéncias Econémicas, CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo.
. . 01 + cadastro reserva .
Gestdo da Informacdo e Campus Santa Monica

licenciaturas

3 - Ciéncia da Computacéo
Sistemas de Informagéo
Gestdo da Informacao

Engenharia Elétrica .
o 03 + Cadastrode | CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo.
Engenharia Biomédica .
] o Reserva Campus Santa Monica
Engenharia Aeronautica

Engenharia Mecanica
Engenharia Mecatronica

Engenharia Quimica
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Comunicacéo Social - Jornalismo
Artes Visuais
Design

4 - Artes Visuais, Design e

Comunicacéo Social

02

CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo.

Campus Santa Monica

Leia-se:
1. DESCRICAO DA VAGA

1.1. A disponibilidade e descricdo da vaga estdo indicadas na tabela a seguir:

Para estudantes do curso -

areas

N° de vagas

Setor do estagio

1 - Comunicacao Social -

Jornalismo

02

CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo,

Campus Santa Ménica.

2 —Administracdo, Ciéncias
Contabeis, Ciéncias Econémicas,
Gestdo da Informacdo e

licenciaturas

01 + cadastro reserva

CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo.

Campus Santa Monica

3 - Ciéncia da Computacéo
Sistemas de Informacéo
Gestdo da Informacdo
Engenharia Elétrica
Engenharia Biomedica
Engenharia Aeronautica
Engenharia Mecanica
Engenharia Mecatrénica
Engenharia Quimica
Comunicacéo Social - Jornalismo

Artes Visuais

03 + cadastro de

Reserva

CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo.

Campus Santa Mbnica
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Design
4 - Artes Visuais, Design e CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo.
02
Comunicagéo Social Campus Santa Monica
. 01 + Cadastro de B
5 - Traducéo CEaD/UFU. Bloco 1S, Térreo.
Reserva

Onde se I€é:
2. DESCRICAO DAS AREAS:
2.1 Area 1 - Comunicacao Social - Jornalismo
2.1.1 Producdo de pautas, roteirizacdo e edicdo de programa de radio web do CEaD;
2.2.2 Monitoramento de foruns de debate;
2.2.3 Assessoria nas rotinas de trabalho da area de produtos comunicacionais do CEaD;
2.2.4. Digitagéo de textos em diferentes editores de texto;
2.2.5. Agendamento de entrevistas e debates para o programa de radio web do CEaD;
2.2.6. Colaboracdo nas atividades administrativas do CEaD;
2.2.7. Produgdo do Informativo Insight CEaD;
2.2.8. Elaboracédo de Mailing;
2.2.9. Atuacdo em assessoria de comunicacao organizacional.
2.2 Area 2 - Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econémicas, Gestdo da
Informacéo e licenciaturas
2.2.1 Realizagdo de encaminhamentos administrativos e operacionais do CEaD.
2.2.2 Controle de material de consumo e apoio na logistica;
2.2.3 Assessoria nas rotinas de trabalho da diretoria do CEaD;
2.2.4 Digitacdo de textos em diferentes editores de texto;
2.2.5 Atendimento telefonico;
2.2.6 Colaboracdo nas atividades administrativas do CEaD.

2.3 Area 3 - Ciéncia da Computagcéo, Sistemas de Informacéo, Gestdo da Informacéo,
Engenharia Elétrica, Engenharia Biomédica, Engenharia Aeronautica, Engenharia
Mecanica, Engenharia Mecatronica Engenharia Quimica, Artes Visuais, Design,
Comunicacéo Social - Jornalismo

2.3.1 Suporte e manutengdo a equipamentos computacionais.
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2.3.2 Producéo de midias (recursos audio visuais) voltados a educacéo a distancia.

2.3.3 Controle e acompanhamento ao bens patrimoniais do setor.

2.3.4 Manuseio de equipamentos de video, audio e afins

2.3.5 Acompanhamento e auxilio no desenvolvimento de projetos para producdo de
contetdo midiatico

2.3.6 Criacdo de logos, icones, videos, audios, documentos e treinamentos para sistemas
do Centro de Educacéo a Distancia da Universidade Federal de Uberlandia.

2.3.7 Manipulacdo, controle e acompanhamento de Ambiente virtual de aprendizagem
(Moodle);

2.3.5 Suporte a usuarios do Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle);

2.4  Area4 - Artes Visuais, Design e Comunicagao Social

2.4.1 Diagramacao de material didatico para Educacédo a Distancia;

Leia-se:

2. DESCRICAO DAS AREAS:
2.1 Area 1 - Comunicacao Social - Jornalismo
2.1.1 Producdo de pautas, roteirizacdo e edicdo de programa de radio web do CEaD;
2.2.2 Monitoramento de féruns de debate;
2.2.3 Assessoria nas rotinas de trabalho da area de produtos comunicacionais do CEaD;
2.2.4. Digitacéo de textos em diferentes editores de texto;
2.2.5. Agendamento de entrevistas e debates para o programa de radio web do CEaD;
2.2.6. Colaboracdo nas atividades administrativas do CEaD;
2.2.7. Produgdo do Informativo Insight CEaD;
2.2.8. Elaboracao de Mailing;

2.2.9. Atuacédo em assessoria de comunicagao organizacional.

2.2 Area 2 - Administragdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econémicas, Gestdo da
Informacéo e licenciaturas

2.2.1 Realizacdo de encaminhamentos administrativos e operacionais do CEaD.
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2.2.2
2.2.3
2.24
2.2.5
2.2.6

Controle de material de consumo e apoio na logistica;
Assessoria nas rotinas de trabalho da diretoria do CEaD;
Digitacdo de textos em diferentes editores de texto;
Atendimento telefonico;

Colaboracéo nas atividades administrativas do CEaD.

2.3 Area 3 - Ciéncia da Computagcéo, Sistemas de Informagcéo, Gestéo da Informagcao,
Engenharia Elétrica, Engenharia Biomédica, Engenharia Aeronautica, Engenharia
Mecanica, Engenharia Mecatrénica Engenharia Quimica, Artes Visuais, Design,
Comunicacao Social - Jornalismo

23.1
2.3.2
2.3.3
234
2.3.5

2.3.6

2.3.7

2.3.5

Suporte e manutencado a equipamentos computacionais.

Producdo de midias (recursos audio visuais) voltados a educacdo a distancia.
Controle e acompanhamento ao bens patrimoniais do setor.

Manuseio de equipamentos de video, audio e afins

Acompanhamento e auxilio no desenvolvimento de projetos para producdo de
contetdo midiatico

Criacdo de logos, icones, videos, audios, documentos e treinamentos para sistemas
do Centro de Educagéo a Distancia da Universidade Federal de Uberlandia.
Manipulacdo, controle e acompanhamento de Ambiente virtual de aprendizagem
(Moodle);

Suporte a usuarios do Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle);

2.4 Area 4 - Artes Visuais, Design e Comunicacao Social

2.4.1 Diagramagdo de material didatico para Educacgéo a Distancia;

25  Area5 - Traducéo

2.5.1
2.5.2

2.5.3

Editoria de Publicacdo: Traducdo, Reviséo;

Traducdo e revisdo de textos de manuais disponiveis na internet; traducéo e reviséo
de textos de livros; traducdo e revisdo de textos de capas, cartazes, folderes,
banners e outros textos; outras atividades complementares do setor de editoracao;
Colaboracdo nas atividades administrativas do CEaD;
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Onde se |€é:
3 PERFIL DO CANDIDATO:
3.1 Area 1: Comunicacéo Social — Jornalismo
3.1.1 Disponibilidade de 20 horas semanais ou 4 horas por dia;
3.1.2 Conhecimentos bésicos em:
- Sound forge ou ableton live ou outro software de edicdo de audio (desejavel);
- Adobe Photoshop- Corel Draw (desejavel);
- Linguagem PHP (desejavel);
- Adobe Indesign (desejavel);

3.2 Area 2 - Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Gestdo da
Informacéo e licenciaturas

3.2.1 Disponibilidade 20 horas semanais,

3.2.2 Conhecimentos basicos em:
¢ Informatica (uso de editor de texto, planilha eletronica);
e Boa capacidade de comunicacéo;

3.3 Area 3 - Ciéncia da Computacdo, Sistemas de Informagio, Gestdo da Informacéo,
Engenharia Elétrica, Engenharia Biomeédica, Engenharia Aeronautica, Engenharia
Mecanica, Engenharia Mecatrénica Engenharia Quimica, Artes Visuais, Design,

Comunicacéo Social - Jornalismo

3.3.1 Disponibilidade de 20 horas semanais ou 4 horas por dia;
3.3.2 Disponibilidade para aprender novas tecnologias, processos e formas de trabalho;

3.3.3 Criatividade, pro-atividade, organizacgdo e trabalho em equipe e espirito critico;

3.4 Area 4 — Artes Visuais, Design e Comunicac&o Social

3.4.1 Disponibilidade de 20 horas semanais ou 4 horas por dia;
3.4.2 Conhecimentos basicos em:

3.4.2.1 Adobe Photoshop e Corel Draw;

3.4.2.2 Adobe Indesign;
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Leia-se:
3 PERFIL DO CANDIDATO:
3.1 Area 1: Comunicacéo Social — Jornalismo
3.1.1 Disponibilidade de 20 horas semanais ou 4 horas por dia;
3.1.2 Conhecimentos basicos em:
- Sound forge ou ableton live ou outro software de edicdo de audio (desejavel);
- Adobe Photoshop- Corel Draw (desejavel);
- Linguagem PHP (desejavel);
- Adobe Indesign (desejavel);

3.2 Area 2 - Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Gestdo da
Informacéo e licenciaturas

3.2.1 Disponibilidade 20 horas semanais,

3.2.2 Conhecimentos basicos em:
¢ Informatica (uso de editor de texto, planilha eletronica);
e Boa capacidade de comunicacéo;

3.3 Area 3 - Ciéncia da Computacdo, Sistemas de Informagio, Gestdo da Informacéo,
Engenharia Elétrica, Engenharia Biomeédica, Engenharia Aeronautica, Engenharia
Mecanica, Engenharia Mecatrénica Engenharia Quimica, Artes Visuais, Design,

Comunicacéo Social - Jornalismo

3.3.1 Disponibilidade de 20 horas semanais ou 4 horas por dia;
3.3.2 Disponibilidade para aprender novas tecnologias, processos e formas de trabalho;

3.3.3 Criatividade, pro-atividade, organizacao e trabalho em equipe e espirito critico;

3.4 Area 4 — Artes Visuais, Design e Comunicac&o Social

3.4.1 Disponibilidade de 20 horas semanais ou 4 horas por dia;
3.4.2 Conhecimentos basicos em:

3.4.2.1 Adobe Photoshop e Corel Draw;

3.4.2.2 Adobe Indesign;
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3.5 Area5 - Artes Visuais, Design e Comunicacéo Social

3.5.1 Disponibilidade de 20 horas semanais ou 4 horas por dia;

3.5.2 Disponibilidade para aprender novas tecnologias, processos e formas de trabalho;
3.5.3 Criatividade, pro-atividade, organizacéo e trabalho em equipe e espirito critico;
3.5.4 Conhecimentos basicos em:

3.5.4.1 Informética (uso de editor de texto, planilha eletronica;

3.5.4.2 Boa capacidade de comunicacéo;

Onde se |é:
4 INSCRICOES:
4.6 Poderdo se inscrever alunos cursando a partir do 2° ano ou 4° semestre do curso de
graduacdo. Porém, na data da contratacdo, o candidato aprovado devera estar cursando a

partir do 3° ano ou 5° semestre do curso.

Leia-se:

4 INSCRICOES:
4.6 Poderdo se inscrever alunos cursando a partir do 1° ano ou 2° semestre do curso de
graduacdo. Porém, na data da contratacdo, o candidato aprovado devera estar cursando a

partir do 2° ano ou 3° semestre do curso.

Onde se |é:
6 DA SELECAO E DATA DAS PROVAS
6.1 A selecdo do estagiario constard de analise da documentacdo entregue no ato da inscri¢éo
e de prova escrita com questdes de multipla escolha e dissertativas, conforme contetdo
disponivel no programa(Anexo I).
6.1.1 Na analise da documentacdo entregue durante a inscri¢do, sera desclassificado o
candidato que ndo atender aos itens obrigatorios constantes no perfil indicado.
6.1.2 Na prova escrita havera 05 questdes de mdltipla escolha de Lingua Portuguesa,

valendo 01 ponto cada.
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6.1.3 Para a area 1, na prova escrita havera a producéo de texto para radio e/ou producéo
de roteiro para radio, com a finalidade de avaliar a aptiddo com a linguagem do
veiculo, valendo 05 pontos.

6.1.4 Para a area 2, na prova escrita havera a producdo de uma redacdo sobre a area de

atuacdo, setor administrativo do CEaD.

6.1.5 Para a area 3, havera prova especifica, para area do estagio solicitado, com

10questbes valendo 01 pontos cada, (podendo ser objetivas e ou dissertativas).

6.1.6 Para a area 4, havera prova especifica, para area do estagio solicitado, com 02

questdes valendo 05 pontos cada, (podendo ser objetiva e ou dissertativa).

6.1.70 candidato que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na prova sera

automaticamente desclassificado.

6.2 A prova escrita, salvo por motivo de forca maior, ser realizada no dia 17 de maio de 2016,
em local e horéario a serem divulgados no Centro de Educacdo a Distancia CEaD/UFU.

6.3 O tempo de realizacdo da prova escrita serad de 2 horas. O candidato devera apresentar-seno
local de realizagdo das provas com 30 minutos de antecedéncia, munido de caneta
esferogréfica azul, comprovante de inscricdo e documento de identidade. O local onde sera
realizada a prova sera fechado 5 minutos antes do horario marcado para o inicio das provas,
e os candidatos que chegarem apOs este prazo ndo poderdo ter acesso a sala e serdo
eliminados automaticamente do processo seletivo.

6.4 N&o serdo permitidos o uso de celulares e outros aparelhos eletrénicos, ou qualquer outra
espécie de consulta. Eventual consulta implicara na anulacdo da prova do candidato que
assim proceder. Também ndo sera admitida qualquer comunicacdo entre os candidatos,
sendo automaticamente eliminado do processo seletivo o candidato que assim proceder.

6.5 Em caso de empate, a ordem de classificacdo sera estabelecida atentando-se para as maiores
notas obtidas, na ordem seguinte:
6.5.1 questBes especificas da area;
6.5.2 questdes de Lingua Portuguesa;

6.6 Permanecendo o empate, terd preferéncia o candidato que estiver cursando o periodo

menos avangado.

6.7 Caso, apds adogdo dos critérios acima, persista 0 empate, teré preferéncia o candidato de
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maior idade.
Leia-se:
6 DA SELEC}AO E DATA DAS PROVAS
6.1 A selecdo do estagiario constard de analise da documentacdo entregue no ato da inscricdo
e de prova escrita com questdes de multipla escolha e dissertativas, conforme contetdo
disponivel no programa(Anexo I).

6.1.1 Na analise da documentacdo entregue durante a inscri¢do, sera desclassificado o
candidato que ndo atender aos itens obrigatdrios constantes no perfil indicado.

6.1.2 Na prova escrita havera 05 questdes de multipla escolha de Lingua Portuguesa,
valendo 01 ponto cada.

6.1.3 Para a area 1, na prova escrita havera a producdo de texto para radio e/ou producao
de roteiro para radio, com a finalidade de avaliar a aptiddo com a linguagem do
veiculo, valendo 05 pontos.

6.1.4 Para a area 2, na prova escrita havera a producdo de uma redacdo sobre a area de

atuacdo, setor administrativo do CEaD.

6.1.5 Para a area 3, havera prova especifica, para area do estagio solicitado, com

10questbes valendo 01 pontos cada, (podendo ser objetivas e ou dissertativas).

6.1.6 Para a area 4, havera prova especifica, para area do estagio solicitado, com 02

questdes valendo 05 pontos cada, (podendo ser objetiva e ou dissertativa).

6.1.6 Para a area 5, havera prova especifica, para area do estagio solicitado, com 02

questbes valendo 05 pontos cada, (podendo ser objetiva e ou dissertativa).

6.1.70 candidato que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na prova sera

automaticamente desclassificado.

6.2 A prova escrita, salvo por motivo de for¢a maior, sera realizada no dia 17 de maio de 2016,
em local e horério a serem divulgados no Centro de Educac&o a Distancia CEaD/UFU.

6.3 O tempo de realizacdo da prova escrita serd de 2 horas. O candidato devera apresentar-se
no local de realizacdo das provas com 30 minutos de antecedéncia, munido de caneta
esferogréafica azul, comprovante de inscrigdo e documento de identidade. O local onde sera

realizada a prova sera fechado 5 minutos antes do horario marcado para o inicio das provas,
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e os candidatos que chegarem ap0s este prazo ndo poderdo ter acesso a sala e serdo
eliminados automaticamente do processo seletivo.

6.4 Né&o serdo permitidos o uso de celulares e outros aparelhos eletrénicos, ou qualquer outra
espécie de consulta. Eventual consulta implicara na anulacdo da prova do candidato que
assim proceder. Também nédo sera admitida qualquer comunicagdo entre os candidatos,
sendo automaticamente eliminado do processo seletivo o candidato que assim proceder.

6.5 Em caso de empate, a ordem de classificacdo serd estabelecida atentando-se para as maiores
notas obtidas, na ordem seguinte:
6.5.1 questdes especificas da area;
6.5.2 questBes de Lingua Portuguesa;

6.6 Permanecendo o empate, terd preferéncia o candidato que estiver cursando o periodo

menos avangado.

6.7 Caso, apds adocdo dos critérios acima, persista 0 empate, tera preferéncia o candidato de

maior idade.

Uberlandia, 06 de abril de 2016

Prof. Dr2. Maria Teresa Menezes Freitas

Diretora do Centro de Educagéo a Distéancia da UFU
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