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CHAMADA PUBLICA PARA SELECAO E CONSTITUICAO
DO BANCO DE TUTORES PRESENCIAIS E A DISTANCIA
PARA OS CURSOS DO PROGRAMA NACIONAL
DE ADMINISTRADORES PUBLICOS - PNAP

O Prof. Reinaldo Campos Andraus, diretor da Faculdade de Gestdo e Negécios - FAGEN, da
Universidade Federal de Uberlandia - UFU, torna publica as alteragcbes promovidas na Chamada
Publica de inscri¢Ges para o processo simplificado de selecdo para a fungdo temporéria de tutores
dos Cursos de Especializacdo em Gestdo Publica, na modalidade a distancia - biénio 2010/11 e para
a constituicdo de banco de tutores para estes e demais cursos vinculados ao Programa Nacional de
Formacao de Administradores Pablicos (PNAP), a serem oferecidos pela FAGEN/UFU no ambito
do Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB/CAPES/MEC, mediante as normas contidas neste
edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A realizacdo do presente processo de selecdo e de constituicdo de banco de tutores presenciais
e a distancia (planejamento, divulgacao e execucdo) ficara a cargo dos coordenadores dos referidos
Cursos de Especializagéo.

1.2 - O processo de selegdo sera regido por este documento e realizado na cidade de Uberlandia
(MG).

1.3 - O candidato, ao efetivar sua inscri¢cdo, declara acatar, na integra, as normas deste documento.
2. DAS VAGAS

2.1 - Este processo seletivo objetiva o preenchimento de 10 (dez) vagas para as funcdes de tutor
presencial e 60 (sessenta) vagas para as fungdes de tutor a distancia, além da constitui¢cdo do banco
de tutores.

2.2 - As funcdes de tutoria estardo sujeitos ao seguinte regime:

= Carga horaria: 20 (vinte) horas semanais;

= Periodo de Contratacdo: 12 (doze) meses;

= Natureza da relacdo de trabalho: contratacdo provisoéria (sem vinculo empregaticio).

2.3 - As funcBes de tutoria serdo remuneradas por meio de bolsas, concedidas pela UAB/FNDE
conforme Resolucdo CD/FNDE n° 26/2009, no valor de R$ 600,00 (seiscentos reais) por més
durante o periodo de contratacao.

2.4 - Os candidatos aprovados, obedecida a ordem de classificacdo, serdo contratados para atuarem
temporariamente como tutores nos cursos de Pds-Graduacdo lato sensu em Gestdo Publica, Gestdo
Publica Municipal e Gestdo Publica em Saude, na modalidade a distancia, confome o quadro de
vagas abaixo:
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N° vagas para N° vagas para
Polos . NN
tutor presencial tutor a disténcia
Araguari 01
Araxa 01
Carneirinho 01
UF: Coromandel 01
Minas Gerais | Lagamar 01 60
Patos de Minas 01
Uberaba 01
Uberlandia 01
UF: Igarapava 01
Séo Paulo Votuporanga 01
Total 10 60

3. DOS REQUISITOS PARA A INSCRICAO

3.1 - S&o requisitos para a inscri¢éo:

a. ter graduacdo concluida em Administragdo ou Ciéncias Contabeis ou Economia;

b. ter, conforme disposto no Art. 9° da Resolucdo CD/FNDE n° 26, de 05 de junho de 2009,
“experiéncia minima de 1 (um) ano no exercicio do magistério do ensino basico ou superior, ou
ter formacdo pds-graduada, ou estar vinculado a programa de pds-graduacao”;

c. nao receber bolsa de fomento governamental (exceto bolsas do CNPq e Capes que sdo pagas
exclusivamente para alunos matriculados em Curso de P6s-Graduacgéo stricto sensu), quando da
posse da vaga;

d. ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para desenvolver as atividades relativas a
tutoria, inclusive nos finais de semana;

e. ter acesso a computador mével ou fixo com configuracdo minima de: processador 1 GHz, 1 GB
de RAM, navegador com Flash Player 10 ou superior, headset (microfone e fones de ouvido),
webcam, acesso a banda larga com 256 kbs de download e upload,;

f. para candidatos a tutor a distancia, residir preferencialmente em Uberlandia ou em cidades
proximas, uma vez que, se aprovado, sdo de sua inteira responsabilidade as despesas referentes
ao seu deslocamento até sua sede de trabalho, em Uberlandia;

g. para candidatos a tutor presencial, residir em uma das localidades indicadas no item 2.4 desta
chamada, onde, se aprovado, desenvolvera suas atividades.

3.2 - O candidato selecionado para atuar como tutor deverd realizar as seguintes funges:

Tutor Presencial

a. Participar dos cursos, oficinas, seminarios para aprofundamento teorico relativo as atividades de
pratica educativa, estagio e demais atividades préaticas presenciais;

b. Apoiar os alunos nas eventuais dificuldades, encaminhando os problemas a Coordenacdo de
Pdlo e ou Coordenacgéo Geral,

c. Acompanhar as atividades de pratica educativa, estagio e demais atividades praticas presenciais
ou de campo previstas no curso;

d. Orientar os alunos sobre assuntos administrativos e técnicos;

e. Sugerir acdes continuas de melhoria do projeto;
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Cumprir carga horaria de 20 horas semanais de freqiiéncia ao pélo nos horarios definidos pela
Coordenacéo de Polo (inclusive em atividades de finais de semana);
Participar de atividades presenciais na UFU e nos p6los quando solicitado pela Coordenacdo de
Curso;
Coordenar as atividades programadas para 0s encontros presenciais, quando solicitado pela
Coordenacéo de Curso;
Participar do processo de avaliagdo do curso;
Apontar as eventuais falhas no sistema de tutoria;
Dar retorno as solicitagdes do aluno em no méximo 24 (vinte e quatro) horas;
Estabelecer contato e interacdo com as escolas que receberdo os alunos para as atividades de
campo;

. Controlar, organizar e enviar a sede toda documentacdo relativa a atividades préaticas de
campo(estagios, aulas praticas, trabalhos de campo, dentre outros).

Tutor a distancia

a.
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Participar dos cursos, oficinas, seminarios para aprofundamento teorico relativo aos contetdos

trabalhados nas diferentes disciplinas;

Realizar estudos e pesquisas sob orientacdo da Coordenacéo de Curso;

Conhecer e participar das discussdes relativas a elaboracéo, revisao e uso de material didatico;

Auxiliar o aluno em seu processo de estudo, orientando-o individualmente ou em pequenos

grupos;

Estimular o aluno a ampliar seu processo de leitura, extrapolando o material didatico;

Auxiliar o aluno nas eventuais dificuldades detectadas apds sua auto-avaliag&o;

Detectar problemas dos alunos, buscando encaminhamentos de solucéo;

Participar ativamente do processo de avaliacdo da aprendizagem

Relacionar-se com os demais tutores para contribuir com o processo de avaliagdo do curso;

Corrigir as atividades e provas realizadas pelos alunos e dar a cada um deles, de modo

personalizado, o devido feedback sobre seu desempenho;

Interagir e mediar sessdes de chats e foruns e outros recursos;

Sugerir 0 uso de materiais didaticos ao professor/pesquisador responsavel pela disciplina;
.Avaliar, com base nas eventuais dificuldades dos alunos, os materiais didaticos e atividades de

ensino utilizadas no curso;

Apontar as falhas no sistema de tutorias;

Informar sobre a necessidade de apoio complementar aos alunos, ndo prevista no projeto;

Participar das atividades presenciais quando solicitado pela Coordenacéo de Curso;

Manter regularidade de acesso ao ambiente virtual de aprendizagem e dar retorno as solicitagdes

no prazo maximo de 24 horas;

Elaborar relatérios de acompanhamento dos alunos na freqiéncia solicitada pela Coordenacéo de

Curso.

DA INSCRICAO

1 - A inscricdo no processo seletivo sera gratuita e efetuada somente via internet, no enderego

http://www.admead.fagen.ufu.br/pnap.php, no periodo de 29 de abril a 28 de maio de 2010,

m

ediante preenchimento completo do Formulario Eletrdnico de Inscri¢do pelo candidato.

4.2 - Ao efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o conteido desta chamada publica, em
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todos os seus termos, e certificar-se de que preenche os requisitos exigidos.

4.3 - A FAGEN/UFU néo se responsabiliza por solicitagdo de inscrigdo via internet ndo efetivada
por motivos de ordem técnica, falhas de comunicacdo, congestionamento de linhas de comunicacao,
divergéncia de horéario ou outros fatores que impossibilitarem a transferéncia de dados ou a
impressdo do comprovante de inscricao.

4.4 - No ato da inscricdo, o candidato a tutor presencial devera optar obrigatoriamente por um Unico
polo de apoio presencial, entre os relacionados no item 2.4 desta Chamada. Em caso de duplicidade
de inscrigdo, sera considerada a de data mais recente.

4.5 - A lista das inscricdes homologadas sera divulgada em 07 de junho de 2010 no endereco
eletrénico http://www.admead.fagen.ufu.br/pnap.php, sendo de responsabilidade do candidato
verificar a homologacdo da sua inscricéo.

4.6 - As informagBes prestadas pelo candidato sdo de sua total responsabilidade. E assegurado a
FAGEN/UFU o direito de excluir do processo seletivo aquele que preencher a inscricdo de forma
incorreta, ou incompleta, ou que apresentar informacoes falsas no seu curriculo.

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1 - A presente selecdo dos tutores se dard em duas etapas sucessivas obrigatorias, ambas de
carater classificatorio e eliminatorio.

5.2 - A primeira etapa consistira na selecdo de até 120 (cento e vinte) candidatos, mediante analise
curricular, com base na documentacéo comprobatdria dos dados informados no formulario de
inscricdo e do curriculo.

5.3 - Os candidatos inscritos deverdo entregar pessoalmente as copias dos documentos, abaixo

mencionados, apresentando os respectivos originais para conferéncia, ao Nucleo de Educacéao a

Distancia (NEaD/UFU), localizado no piso térreo do bloco 1S da TV Universitaria, no campus

Santa Ménica da UFU, no periodo de 10 a 28 de maio de 2010, nos dias uteis e em horéario

comercial:

a. documento de identidade e do CPF;

b. diploma de graduacéo;

c. diploma de especializacdo, ou comprovante de vinculo a programa de pos-graduagdo, ou
comprovante de experiéncia minima de 1 (um) ano no exercicio do magistério do ensino basico
Ou superior;

d. certificados e comprovantes do curriculo informado na ficha de inscrig&o.

5.3.1 - As cépias dos documentos acima poderdo ser enviadas pelos Correios, desde que
devidamente autenticadas, e postadas via sedex até o dia 28 de maio de 2010, enderecadas
exclusivamente ao Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD/UFU), situado na Av. Jodo
Naves de Avila, 2121, Bloco 1S, térreo, Campus Santa Mbnica, CEP 38.400-902,
Uberlandia-MG. A documentagdo deverd ser encaminhada em envelope devidamente
identificado: A/C Processo Seletivo Tutores FAGEN/UFU.
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5.3.2 - A FAGEN/UFU néo se responsabilizara pelo extravio e/ou entrega tardia da
documentacéo enviada por sedex.

5.4 - A lista de candidatos aprovados na primeira etapa serd publicada em 11 de junho de 2010, no
endereco eletronico http://www.admead.fagen.ufu.br/pnap.php.

5.5 - A segunda etapa da selecdo consistira na participacdo em um curso de formacéo oferecido pela
UFU. A participacdo no curso de formacdo € condicdo obrigatoria para atuacdo como tutor nos
cursos de Pés-Graduagdo a distancia da FAGEN/UFU.

5.5.1 - Os candidatos aprovados na primeira etapa ficam, desde ja, convocados a
participarem do Curso de Formacdo de Tutores para a Educacdo a Distancia, oferecido
pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD/UFU), com carga horéria total de 40 (quarenta)
horas, sendo 8 (oito) horas presenciais e as 32 (trinta e duas) horas restantes, ministradas a
disténcia pela plataforma moodle.

5.5.2 - O curso tera inicio com uma aula presencial, com duracdo de 4 (quatro) horas, a
realizar-se em junho, em data e horario a serem definidos pelo NEaD/UFU. A auséncia a
essa primeira aula eliminara o candidato do processo seletivo;

5.5.3 - O curso serd encerrado com uma aula presencial, com dura¢do de 4 (quatro) horas,
em data, horario e local a serem posteriormente divulgados;

5.5.4 - Os candidatos que obtiverem aproveitamento inferior a 60% (sessenta por cento) no
curso de formacéo, ou que ndo completarem o curso, serdo desclassificados;

555 - Todos os candidatos que completarem o0 curso com aproveitamento,
independentemente de sua contratacédo, receberdo certificados emitidos pelo NEaD/UFU.

5.6 - A FAGEN/UFU divulgara a lista de classificacdo final dos candidatos aprovados, apés a
conclusdo da segunda etapa, ou seja, ao término do curso de formacdo, no endereco eletrénico
http://www.admead.fagen.ufu.br/pnap.php.

5.7 - Em caso de empate, ocorrido em qualquer das duas etapas de selecdo previstas nesta chamada,
tera preferéncia o candidato com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma do disposto
no paragrafo unico do art. 27 da Lei n® 10.741, de 1° de outubro de 2003 (Estatuto do Idoso).
Inexistente a condicdo para aplicacdo do Estatuto mencionado e/ou persistindo o empate, aplicar-se-
a0, sucessivamente e nesta ordem, os seguintes critérios de desempate:

a) ter maior experiéncia em Educacdo a Distancia;

b) ter maior tempo de docéncia na Educacdo Bésica e/ou Superior.

6. DA CONCESSAO DAS BOLSAS
6.1 - As bolsas mencionadas no item 2.3 serdo concedidas aos 70 (setenta) candidatos melhores

classificados ao término das duas etapas do processo seletivo, para ocuparem as vagas informadas
no item 2.1. Os demais candidatos classificados serdo incluidos no banco de tutores presenciais e a
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distancia para aproveitamento em futuros cursos do Programa Nacional de Administradores
Publicos - PNAP, a serem ofertados pela FAGEN/UFU.

6.2 - As Coordenac0es dos Cursos agendardao, para fins de concessdo das bolsas de tutoria, a data,
o0 horario e o local em que o candidato devera apresentar-se para o cadastramento como bolsista e
assinar o termo de compromisso.

6.3 - O cancelamento da bolsa de tutoria, por parte da FAGEN/UFU, acontecera por:

a. auséncia do tutor, sem justificativa, em atividades ou encontros agendados pela Coordenagéo de
Curso;

b. desempenho insatisfatério na atividade de tutoria, mediante avaliagdo pela Coordenacdo do
Curso;

c. quando comprovada, a qualquer tempo, falsidade de declaragéo ou de documentos, por parte do
candidato/tutor;

d. cancelamento do curso pela UAB.

7. DA DISPOSICAO FINAL

7.1 - A FAGEN/UFU reserva-se o direito de resolver os casos omissos e as situaces ndo previstas
na presente chamada.

Uberlandia, 04 de maio de 2010.

Reinaldo Campos Andraus
Diretor da Faculdade de Gestao e Negdcios



