
ESTÁGIO RH

Interessados enviar currículo para email: 
ariadney.ferreira@adm.com até o dia 05/05/2010

Requisitos: 

• Administração ou Contábeis (cursando a partir do 4º 
período) 

• Desejável Office intermediário
• Disponibilidade de horário: 3ª a 6ª  7:30 às 16:00

Principais atividades:

• Organização e padronização de prontuários de 
colaboradores; 

• Processamento de ponto eletrônico;
• Operacionalização (input) de cadastros admissionais;
• Operacionalização de processos rescisórios; 

Benefícios:

• Bolsa auxílio, Seguro de Vida, Alimentação, 
Transporte, Convênio médico. 
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