Recrutamento & Selecdo Algar Tecnologia Uberlandia

Divulgacao

Processo Seletivo para a Vaga:
Assistente de Gestao de Contratos

Informacoes sobre a vaga:

NUumero de vagas: 1 vaga

Vaga aberta para o publico: interno e externo
Periodo de inscricdo: até dia 10-10

Salario: R$ 1.100,00

Solicitante: Gisele de Almeida

Formacdo Académica:
Cursando Direito e/ou Administracao

Conhecimentos Especificos:
Conhecimento do Pacote Office (Word e especialmente Excel) e Internet.

Habilidades:

Boa redacdo, aptiddo para organizacdo de documentos, facilidade de
relacionamento interpessoal e para seguir procedimentos. Senso critico. Interesse
em contratos.

Atividades Desenvolvidas na Funcgéo:

Executar atividades de preparacao da documentacdo e informagdes pertinentes a
obrigagdes previstas em contratos com clientes. Suporte na elaboracdo e analise de
contratos com clientes. Auxilio a gestdo de contratos com clientes. Suporte a
organizacdo de contratos. Auxilio no cadastro dos contratos com clientes em
sistema adequado.

Etapas do Processo Seletivo:
Analise de Curriculo;

Provas Especificas;

Entrevista TH e Gestor da Area;

Interessados enviar curriculo para: verals@algartecnologia.com.br com o
titulo da vaga até o dia 10/10/2013 mencionando o0s requisitos
necessarios.
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