
 
 

VAGA: ASSISTENTE CONTÁBIL 
 
REQUISITOS: 
 Estar cursando Ciências Contábeis; 

 Ter experiência nas rotinas de setor contábil e fiscal; 

 Ter conhecimento em: Legislação trabalhista, Legislação fiscal 

(municipal, estadual e federal), Obrigações acessórias, Normas  

brasileiras de contabilidade, Elaboração de balanços, balancetes e 

demonstrativos de resultados; 

 Domínio do pacote Office: word, excel e power point. 
 

 
PRINCIPAIS ATIVIDADES: 
 Digitar documentos contábeis e fiscais. Fazer os fechamentos e as apurações dos 

balancetes. Apurar os tributos. Conferir relatórios fiscais. Transmitir declarações 

diversas para o Fisco. Controlar a baixa de horas da agenda. Atender e orientar os 

clientes. 

 

SALÁRIO: R$ 1550,78 
 
HORÁRIO: De segunda a sexta-feira das 07:30 às 11:30 e 13:00 às 
17:48 
 
BENEFÍCIOS: Ticket alimentação/refeição, convênio médico, dentre 
outros. 
 
 

Interessados devem encaminhar currículo para o e-mail: 
alinesilva@audiconcontadores.com.br  
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