OPORTUNIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Curso: Administracdo, Gestdo de Recursos Humanos

Area de atuagéo: Departamento Pessoal

Ano: Até o 4° periodo

Horario do estagio: Segunda a sexta - 12:00 as 18:00

Atividades a serem desenvolvidas: Auxiliar nas atividades administrativas da area de
Departamento Pessoal, tais como: auxiliar nos processos de admissado, rescisdo e férias;
atendimento aos clientes internos (funcionarios), esclarecendo duvidas; auxiliar na inclusdo e
exclusdo de beneficios; ligacbes telefénicas; conferir e arquivar documentos, bem como outras
atividades que se fizerem necessarias na area de atuagao.

Requisitos: Necessario bom relacionamento interpessoal, trabalho em equipe, comunicacao,
organizacao, controle, disposicéo para aprender, iniciativa, atencdo concentrada. Conhecimento de
nivel intermediério do Pacote Office.

Auxilio transporte: Empresa oferece crédito do vale transporte se for utilizado pelo estagiario

Beneficios: Alimentacdo na empresa

Obs.: Candidatos interessados devem encaminhar o curriculo para o e-mail
micheliribeiro@erlan.com.br
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