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Estagio em Administracao

Cddigo: 68201

Escolaridade: Cursando a partir do 3° Periodo de Graduacdo em Administragéo,
Tecnico em Administragéo.

Sexo: Ambos

Bolsa Auxilio: R$630,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 09:00 &s 16:00 (1 hora de almoco)
Atividades: Apoiar a Area Comercial em SituacBes Especificas e Atender as
Solicitagdes do Associado; Auxiliar na Operacionalizacdo da Resolucdo Das
Ocorréncias Abertas; Auxiliar no Processo Administrativo e Comercial de Locacoes
de Salas; Garantir o Andamento Dos Processos Internos e Dar Suporte Quanto as
Necessidades Imediatas do Departamento Comercial.

Cdbdigo: 67823

Escolaridade: Cursando a partir do 6° Periodo de Graduacdo em Administragéo.
Sexo: Ambos

Bolsa Auxilio: R$650,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 09:00 &s 16:00 (1 hora de almoco)
Atividades: Auxiliar na Prospeccao de Novos Filiados; Auxiliar na Supervisao do
Contetudo Comercial; Auxiliar no Atendimento de Clientes.

Cabdigo: 68092

Escolaridade: Cursando a partir do 1° Periodo de Graduacdo em Administracao,
Técnico em Administracéo.

Sexo: Ambos

Bolsa Auxilio: R$500,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 08:00 &s 12:00 OU 13:00 as 17:00 OU 18:00 as
22:00

Atividades: Alimentar e Controlar Sistema de Controle Interno; Auxiliar na
Organizacdo de Documentos; Auxiliar no Atendimento de Clientes.

Cabdigo: 55155

Escolaridade: Cursando a partir do 1° Periodo de Graduagdo em Administracéo,
Teécnico em Administragéo.

Sexo: Feminino

Bolsa Auxilio: R$630,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 07:30 s 12:30// 12:30 &s 18:30

Atividades: Auxiliar/cooperar no Atendimento Telefonico Prestando Informagoes
Sobre os Servicos da Empresa, Auxiliar no Envio de Correspondéncias, Protocolo de
Recebimento e Envio de Documentacédo, Recebimento/envio de E-mails, Apoiar a
Area Comercial em Situacdes Especificas e Atender as Solicitacdes do Associado,
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Auxiliar no Atendimento de Clientes, Realizar ligacGes interurbanas quando
solicitado.

Estagio em Técnico em Administracéo

Cddigo: 68201

Escolaridade: Cursando a partir do 3° Periodo de Graduacdo em Administracgéo,
Técnico em Administragéo.

Sexo: Ambos

Bolsa Auxilio: R$630,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 09:00 &s 16:00 (1 hora de almoco)
Atividades: Apoiar a Area Comercial em Situaces Especificas e Atender as
Solicitagdes do Associado; Auxiliar na Operacionalizacdo da Resolucao Das
Ocorréncias Abertas; Auxiliar no Processo Administrativo e Comercial de Locagoes
de Salas; Garantir o Andamento Dos Processos Internos e Dar Suporte Quanto as
Necessidades Imediatas do Departamento Comercial.

Cdbdigo: 68092

Escolaridade: Cursando a partir do 1° Periodo de Graduacdo em Administracao,
Tecnico em Administracéo.

Sexo: Ambos

Bolsa Auxilio: R$500,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 08:00 &s 12:00 OU 13:00 as 17:00 OU 18:00 as
22:00

Atividades: Alimentar e Controlar Sistema de Controle Interno; Auxiliar na
Organizacdo de Documentos; Auxiliar no Atendimento de Clientes.

Cabdigo: 55155

Escolaridade: Cursando a partir do 1° Periodo de Graduagdo em Administracéo,
Técnico em Administracéo.

Sexo: Feminino

Bolsa Auxilio: R$630,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 07:30 &s 12:30// 12:30 as 18:30
Atividades: Auxiliar/cooperar no Atendimento Telefonico Prestando Informagoes
Sobre os Servicos da Empresa, Auxiliar no Envio de Correspondéncias, Protocolo de
Recebimento e Envio de Documentacdo, Recebimento/envio de E-mails, Apoiar a
Area Comercial em SituacOes Especificas e Atender as Solicitagdes do Associado,
Auxiliar no Atendimento de Clientes, Realizar ligagGes interurbanas quando
solicitado.

Estagio em Ciéncias Contabeis
Cddigo: 66925
Escolaridade: Cursando a partir do 3° Periodo de Graduacdo em Ciéncias Contébeis.
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Sexo: Masculino

Bolsa Auxilio: R$500,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 09:00 &s 17:00 (2 horas de almo¢o)
Atividades: Atualizar Cadastro Dos Sistemas Integrados: Folhas, Livros Fiscais,
Financeiro e Contabil; Auxiliar na Conferéncia de Pagamentos; Auxiliar na
Preparacdo da Folha de Pagamento; Auxiliar no Fechamento Contabil Mensal;
Lancamento de Documentos no Sistema; Langamento de Impostos no Sistema.

Estagio em Rede de Computadores

Cabdigo: 66053

Escolaridade: Cursando a partir do 1° Periodo de Graduacdo em Rede de
Computadores.

Sexo: Masculino

Bolsa Auxilio: R$400,00 + VT

Horario: segunda-feira a sexta-feira — 13:00 &s 17:00

Atividades: Atendimento Remoto; Instalacdo e Configuracdo de Firewall; Instalacdo e
Configuracdo de Redes e Equipamentos de Rede; Instalacdo e Configuracdo de
Servidores; Montagem e Manutencdo de Computadores.

Candidatos interessados na vaga devem se cadastrar no portal www.proe.org.br e logo em
seguida se candidatar para ela através do mural de vagas do portal. Podem encaminhar o curriculo
para o e-mail que segue abaixo, contendo no campo “Assunto” o Cédigo da Vaga. Os mesmos
serdo convidados para um processo seletivo/entrevista.

Tire suas duvidas através do e-mail: proe@aciub.com.br ou no telefone: (34) 3239-1532
Horério de atendimento das 09:00 as 18:00 de Segunda a Sexta-feira.

Endereco:
Av. Vasconcelos Costa, 1.500

Bairro: Martins - Uberlandia/MG
CEP: 38400-452


http://www.proe.org.br/
mailto:proe@aciub.com.br

