Algar:

Telecom

Estagiério Tributério - CJU - CTBC Uberlandia

Descricdo da oportunidade:

Elaborar Pareceres, Solucdes de Consulta e Pecas Processuais de menor
complexidade, sob a supervisdo do Advogado Orientador. Efetuar pesquisas
doutrinérias e jurisprudenciais para suportar a elaboracao de Estudos, Pareceres,
Solucbes de Consulta, Defesas e Acdes Administrativas ou Judiciais. Criticar e
validar teses e peticOes de Escritorios de Advocacia em conjunto com o Advogado
Orientador. Diligéncia em Cartorios Judiciais e Reparticbes Publicas.

Cadastrar processos no sistema de controle processual. Garantir a atualizacdo do
cadastro dos processos no sistema de controle processual. Elaborar Relatério
Gerencial. Controlar as garantias judiciais. Digitalizar e retirar coOpia de
documentos. Organizar documentos para instrucdo de Ac¢des administrativas e
judiciais. Efetuar o controle de provisdo das contingéncias tributarias. Realizar os
trAmites necessarios para o pagamento de Escritérios de Advocacia, AlIM e
Processos administrativos ou Judiciais. Controlar prazos para apresentacdo de
defesas e interposicao de recursos.

Gestao do arquivo fisico de processos administrativos e judiciais. Participacdo de
Comités Tributarios. Gerenciar a confeccdo e arquivo de contratos de prestacéo
de servico advocaticios. Elaborar planilhas de célculo (Excel) para suportar
estudos juridicos.

Competéncias e habilidades desejadas:

Dinamismo, responsabilidade, organizacao e proatividade.

Qualificacdes e conhecimentos desejados:

Estar cursando do 5° ao 7° periodo do Curso de Direito. Preferencialmente ja
tenha cursado Direito Tributario. Conhecimento informética basica (Digitacao,
Windows, Word, Excel, PowerPoint).

Local de trabalho/Estado:

Uberlandia-MG

Carga Horéaria

6 horas diarias de segunda a sexta-feira

Remuneracao

Bolsa no valor de R$ 830,00. Vale alimentacdo/refeicdo: R$ 112,00. Auxilio
Transporte: R$ 88,00 ou Vale Transporte. Seguro de Vida. Convénio Médico
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Observactes complementares:

Interessados em participar de processo seletivo, gentileza cadastrar até o dia
23.09.2011 o curriculo no site www.algartelecom.com.br, vinculando ao codigo da
vaga CTEST954222. Curriculos incompletos serdo desconsiderados. Todas as
vagas CTBC - Algar Telecom séo disponiveis para pessoas com deficiéncia.



