
 
PROCESSO SELETIVO – CENTRO SOCIOEDUCATIVO DE UBERLÂNDIA 
 
 
 
CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO  
 
 
A SUASE - Subsecretaria de Atendimento às Medidas Socioeducativas informa que estão 
abertas as inscrições para a seleção de Diretor Administrativo do Centro Socioeducativo 
de Uberlândia – CSEU. 
 
 
 
O Centro Socioeducativo é responsável pelo atendimento ao adolescente autor de ato 
infracional que se encontra em internação provisória ou sentenciado com a medida 
socioeducativa de internação, conforme prevê o Estatuto da Criança e do Adolescente – 
ECA. 
 
 
Sobre a função do Diretor Administrativo: tem a função de gestão e organização 
institucional, dando condições necessárias para o funcionamento eficaz dos centros 
socioeducativos. As atribuições gerais estão relacionadas à administração, logística e 
gestão da informação e da rotina institucional, sendo responsável por acompanhar e gerir 
as questões referentes à documentação, recursos humanos, transporte, almoxarifado, 
alimentação, telegonia, internet, recursos financeiros, contratos, manutenção e limpeza, 
bem como acompanhar diligências e sindicâncias destinadas à apuração de 
irregularidades, gestão da informação, planilha de atividades, dentre outras. 
 
 
REQUISITO PARA CARGO: Curso superior completo na área de CIÊNCIAS HUMANAS, 
CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS e ADMINISTRAÇÃO. 
 
 Carga Horária: 40 h/semanais. 
 
 Salário: R$ 2.310,00 
 
 Local da Unidade: UBERLÂNDIA 
 
O processo de seleção será composto por duas etapas: 
 
1ª fase: Análise e seleção de currículos (caráter eliminatório) 
 
2ª fase: Entrevista (caráter eliminatório/ classificatório) 
 
 
 
Os interessados deverão encaminhar o currículo, até dia 13 de agosto de 2012, para o e-
mail: 
marcia.melo@defesasocial.mg.gov.br 
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