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Boletim de Servigo Eletronico em 04/07/2019

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Centro de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Atendimento em Educagdo Especial
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 1G, Sala 140 - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: (34) 3239-4577/4513 - www.cepae.faced.ufu.br

b

EDITAL CEPAE N2 1/2019

04 de julho de 2019
Processo n? 23117.059547/2019-28

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO(A)

A Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) da Universidade Federal de Uberlandia, com fundamento nos
artigos 244 a 251 da Resolugdo n° 15/2011, do Conselho de Graduacao, abre inscri¢des para o Processo
Seletivo para contrata¢do de estagidrios(as), para atuagdo no CEPAE — Centro de Ensino, Pesquisa, Extensdo
e Atendimento em Educa¢ao Especial da UFU, no Campus de Uberlandia e Campus Pontal (Ituiutaba).

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Este Edital e seu anexo regulamentam a realizagdo do Processo Seletivo para contratacdo de estagidrio
2019-2 para o CEPAE - Centro de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Atendimento em Educa¢ao Especial..

1.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato a observancia dos procedimentos e prazos estabelecidos
nas normas que regulamentam o Processo Seletivo 2019-2, bem como a verificagdo dos documentos exigidos
para a contrata¢do e acompanhar, por meio do endereco www.cepae.faced.ufu.br, eventuais alteragdes
referentes a esse processo.

1.3. Todos os horarios citados neste Edital obedecerdao ao horario oficial de Brasilia-DF.

1.4. Este Edital estara disponivel no endere¢o www.cepae.faced.ufu.br, a partir de 04 de julho de 2019.

1.5. Recursos contra este Edital serdo aceitos até 08/07/2019 as 11 horas.
2. DAS INSCRICOES

2.1. Somente sera aceita inscricdo de alunos oriundos da Institui¢ao de Ensino Superior denominada
Universidade Federal de Uberlandia.

2.2. As inscrigdes serao realizadas no periodo de 12/08/2019 a 26/08/2019 pela internet, no endereco
www.cepae.faced.ufu.br/estagio2019

2.3. O prazo das inscrigdes podera ser prorrogado a critério da Diretoria de Processos Seletivos ou do
CEPAE. Para realizar a inscri¢do, o(a) candidato(a) devera preencher Formulario de inscri¢do no enderego
www.cepae.faced.ufu.br/estagio2019, e fazer upload dos seguintes documentos:

a) Grade horaria preenchida;
b) Quadro de compatibilidade;

c¢) Declaragdo expedida pela coordenacao do curso informando que o(a) estudante estd regularmente
matriculado no curso, indicando o ano ou semestre que esta cursando;

d) Copia do documento de identidade com foto.
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2.4. A inscrigdo somente sera efetivada mediante apresentacao de toda a documentagao exigida nos itens
anteriores.

.5. Haver3 u o (dez \ i iV
2.5. Havera reserva do percentual de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas em cada processo seletivo
para as pessoas com deficiéncia, desde que as atividades de estagio sejam compativeis com a deficiéncia de
que sdo portadoras, a ser comprovada mediante laudo médico original.

3. DAS AREAS, NUMERO DE VAGAS, SETOR DE ATUACAO E DESCRICAO DAS ATVIDADES
BASICAS A SEREM DESENVOLVIDAS

3.1. Areas, numero de vagas e setor de atuagao:

Area Para estudantes dos cursos N° de vagas Local do estagio
Administragdo, Ciéncias
Biologicas, Ciéncias Contabeis, ,
. o 02 vagas (1 periodo CEPAE/ Campus Pontal
Engenharia de Produgao, Fisica, ~ ,
01 o - manha + 1 periodo da
Geografia, Historia, Matematica, .
. . . tarde) (Ituiutaba)
Pedagogia, Quimica, Servigo
Social
Fllosioﬁa, C}enc1a§ Somals,' 02 vagas (1 pf:rlodo CEPAE/ UFU Campus Santa
02 [Historia, Psicologia e demais manha + 1 periodo da A
. . Moénica
Licenciaturas tarde)
T 02 vagas (1 periodo
Letras: Lingua Portuguesa com ~ . CEPAE/ UFU Campus Santa
03 . . manha + 1 periodo da A
dominio de Libras Mobnica
tarde)
Sistemas de Ir~1f0rmagao, Qlen01a 01 (periodo da manha ou | CEPAE/ UFU Campus Santa
04 |da Computagdo, Engenharias e , .
periodo tarde) Monica
afins
05 Jornalismo, Letras, Design, 01 (periodo da manha ou | CEPAE/ UFU Campus Santa
Arquitetura, Artes Visuais periodo tarde) Monica

3.2. A distribuigao da carga horaria de 20 horas semanais do estagio sera definida pelo setor.

3.3. Descrigao das atividades basicas a serem desenvolvidas:

1.

Descrigdo da area 01: : Atendimentos presenciais, eletronicos e telefonicos a toda comunidade interna
(docentes, discentes e técnicos) e externos da UFU; redacdo de e-mails, memorandos e auxilio nos
servicos administrativos, tais como: Recebimento, conferéncia e encaminhamento de requerimentos;
Expedicao de correspondéncias e documentos do Setor; organizacao de arquivos; reserva de espago
fisico para as atividades do setor; organiza¢dao ¢ acompanhamento de processos e relatorios, projetos
de ensino, pesquisa e extensao, eventos e demais atividades realizadas pelo setor; edicdo de textos e
planilhas eletronicas no pacote office e outros; apoio na organizagao e execugdo de eventos; apoio aos
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alunos com deficiéncia atendidos pelo CEPAE e adaptacao de material académico, demais atividades
de secretaria do setor.

2. Descrigdo da area 02: Atendimentos presenciais, eletronicos e telefonicos a toda comunidade interna
(docentes, discentes e técnicos) e externos da UFU; redacdo de e-mails, memorandos e auxilio nos
servicos administrativos, tais como: Recebimento, conferéncia e encaminhamento de requerimentos;
Expedicao de correspondéncias e documentos do Setor; organizacao de arquivos; reserva de espago
fisico para as atividades do setor; organiza¢dao ¢ acompanhamento de processos e relatorios, projetos
de ensino, pesquisa e extensdo, eventos e demais atividades realizadas pelo setor; edicao de textos e
planilhas eletronicas no pacote office e outros; apoio na organizagao e execugao de eventos; apoio aos
alunos com deficiéncia atendidos pelo CEPAE e adaptagdo de material académico, demais atividades
de secretaria do setor.

3. Descricao da area 03: Atendimento a comunidade surda e ao publico em geral; Auxiliar na produgao
de material didatico sinalizado; Traducao de textos para Libras; Organiza¢do e acompanhamento dos
cronogramas de monitorias bilingues (Libras-Portugués); Transposi¢ao de Interlingua para Lingua
Portuguesa; Apoio na organizacao e execucao de eventos; Demais demandas de atendimento ao
publico surdo relativas ao setor.

4. Descri¢do da area 04: dar apoio e realizar atividades de Tecnologia da Informagdo do CEPAE éreas de
Suporte Técnico; manutengdo de hardware e software nas maquinas existentes no setor, como montar
computadores, realizar diagnosticos, trocar fontes de energia, HDs, memorias, leitores Opticos, placas
de som e rede, formatagdo e atualizacdo de computadores (Windows 7, 8 e 10) e configuragdo de
computadores e softwares; utilizar ferramentas de Internet (Browsers, comunicadores instantaneos,
clientes de e-mail); orientar servidores e estagiarios do CEPAE quanto ao uso dos equipamentos e dos
softwares; dar apoio a secretaria, digitalizar documentos e adaptar materiais para uso dos alunos com
deficiéncia matriculados na institui¢do, auxiliar na captura (grava¢ao), edicao e formatagdo de
imagem, audio e video (JPEG, GIF, TIFF, BMP, Codecs, Wave, MP3); realizar instalagao,
gerenciamento e compartilhamento de impressoras; auxiliar na instalacao de aplicativos especificos,
antivirus, programas de uso administrativos (OFFICE, Libre Office e outros), drivers da placa-mae,
rede (wireless), video, som; orientar os usuarios com relagdo aos procedimentos de informatica e
executar outras funcdes relacionadas as demandas do setor e ainda, apoio na organizacao e execu¢ao
de eventos.

5. Descrigdo da area 05: editar publicagdes, planejamento editorial; auxiliar a coordenagdo nos processos
de edicdo e publicagdo de obras esporadicas, bem como de material informativo e educacional;
executar outras tarefas de mesma natureza; acompanhar preparagao e revisao do texto, reedi¢des de
projetos graficos; utilizar recursos retoricos e visuais; auxiliar a produgdo grafica por meio de revisdao
provas impressas ou digital; manter atualizados os dados sobre os alunos com deficiéncia matriculados
na UFU e/ou em outras institui¢des para criacdo de banco de dados, auxiliar na captura (gravagio),
edicao e formatagdao de imagem, audio e video (JPEG, GIF, TIFF, BMP, Codecs, Wave, MP3) ¢ a
divulgacdo de informacdes e servicos realizados pelo CEPAE; utilizar recursos de informatica; apoio
na organizagao e execug¢ao de eventos; auxiliar no atendimento ao publico interno; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

4. PERFIL DO CANDIDATO:
4.1 Perfil exigido para todos os candidatos
4.1.1. Disponibilidade de 20 horas semanais, sendo 4 horas ininterruptas por dia;

4.1.2. Estar regularmente matriculado em cursos de graduacao da UFU e ter cursado o primeiro ano do
curso;

4.1.3. Conseguir trabalhar em equipe;

4.1.4. Ser criativo, proativo e comprometido com o trabalho;

4.1.5. Ter organizagdo, assiduidade, pontualidade e responsabilidade;

4.1.6. Ter boa comunicagao, ser discreto e ter bom relacionamento interpessoal;

4.2 Perfil por area de atuacao
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4.2.1 Perfil para Area 1 e 2

a) (essencial) Conhecimento em secretariado, técnicas de comunicacdo, correspondéncia comercial,
departamento de pessoal;

b) (essencial) Conhecimento em atendimento ao publico: presencial, meio digital e via telefone;

c) (essencial) Conhecimento em elabora¢do de planilhas com levantamento, organizacao e atualizag¢do de
dados e emissdo de relatorios;

d) (essencial) Conhecimento em elaboragao e expedi¢ao de correspondéncias e documentos fisicos e/ou
digitais do setor;

e) (essencial) Boas relagdes e boa comunicagdo para o desenvolvimento das atividades na Sala de Recurso
Multifuncional, controle de agenda de monitoria, visitas a setores e as coordenagoes;

4.2.2 Perfil para Area 3
a) (essencial) Ser bilingue (Libras/Portugués);
b) (essencial) Conhecimento sobre aspectos dos niveis de interlingua do surdo;

¢) (desejavel) Conhecimento em edi¢do de video e imagens (Adobe Photoshop, Corel Draw, Gimp ou
similares);

d) Facilidade no aprendizado e adaptacdo a novas tecnologias;

e) (essencial) Boas relagdes e boa comunicagdo para o desenvolvimento das atividades na Sala de Recurso
Multifuncional, controle de agenda de monitoria, visitas a setores e as coordenagoes;

4.2.3 Perfil para Area 4
a. Ter interesse por desenvolvimento de jogos (objetos de aprendizagem);
b. Facilidade no aprendizado e adaptagdo a novas tecnologias;

c. Possuir conhecimentos de inglés para leitura (intermedidrio);
d. Conhecimento Bésico em:

I - (desejavel) Edicao de imagens (Adobe Photoshop, Corel Draw, Gimp ou similares);
IT - (desejavel) Edigao de video e producao de tutoriais (Camtasia ou similares);
III - (desejavel) Producdo de animagdes (JavaFX, Flash ou similares);
IV - (desejavel) Producgdo de jogos (Unity ou similares);
V - (desejavel) Produgdo de sites com CMS (Drupal ou similares)
e. Conhecimento Intermedidrio em:
I - (essencial) Programacao Orientada a Objetos (linguagem java ou similares);
IT - (essencial) Programagao de Interfaces Graficas (JavaFX, Swing, QT ou similares);
IIT - (essencial) Programacao Web (linguagem JavaScript, HTML, CSS);
IV — (desejavel) Programacao para dispositivos moveis (plataforma Android, i0S, Windows Phone,
PhoneGap/Cordova ou similares); V - (desejavel) Modelagem e programagao de banco de dados (MySQL,
PostgreSQL ou similares).

4.2.4 Perfil para Area 5
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a. Profundo conhecimento em produgdo escrita e revisao de textos;

b. (essencial) Conhecimento em producado e publicagdo, nos veiculos institucionais, de contetdos
jornalisticos, informativos e orientadores das a¢des do CEPAE;

c. (essencial) Conhecimento em producao de documentos técnicos e cientificos (relatorios, minutas de
resolucdo, oficios, circulares, atas, comunicados, entre outros);

d. (essencial) Conhecimento em diagramacao.

e. (essencial) Conhecimento em produ¢do de pegas graficas orientadoras, jornalisticas e informacionais
(cartilhas, jornais, graficos, infograficos etc.);

f. (essencial) Conhecimento em produgdo de pecas graficas para redes sociais;

g. (essencial) Conhecimento em produgdo de pegas de arte grafica (cartazes, folders, painéis, outdoors
etc.);

5.DA SELECAO

5.1. A selegdo do estagiario constara de analise da documentagdo encaminhada no ato da inscrigdo e de prova

escrita, de carater classificatorio, com 10 (dez) questdes de multipla escolha, e de entrevista individual
(classificatoria) com a coordenacao do CEPAE, quando seré avaliado o perfil do candidato para a funcao a
ser assumida. Cada certificado comprobatodrio de atividades voltadas para a area da educagdo especial,
inclusdo ou Libras valera 01 (um) ponto.

6. DA PROVA:

6.1. A prova escrita (ver contetido no Anexo I deste Edital) constara de 5 (cinco) questdes de Lingua
Portuguesa e 5 (cinco) questdes de Conhecimentos de Informatica, valendo 01 pontos cada;

6.2. A prova escrita, salvo por motivo de for¢a maior, sera realizada no dia 11 de setembro de 2019 em local
e horario a serem divulgados no site do CEPAE — www.cepae.faced.ufu.br .

6.3. A critério do CEPAE, a data das provas podera ser remarcada. Caso ocorra, serd divulgada nova data no
endere¢co www.cepae.faced.ufu.br.

6.4. O tempo de realizag¢ao das provas sera de 2 (duas) horas.

6.4.1. O (a) candidato (a) devera apresentar-se no local de realizacao das provas com 15 (quinze) minutos de
antecedéncia, munido (a) de caneta esferografica azul (de corpo transparente), protocolo de inscri¢do no
processo seletivo e documento de identificacdo com foto.

6.4.2. O local onde sera realizada a prova sera fechado 05 (minutos) antes do horario marcado para o inicio
das provas, e o(a) candidato(a) que chegar apos este prazo ndo podera ter acesso a sala, sendo eliminado,
automaticamente, do processo seletivo;

6.5. Nao sera permitido o uso de celular e outros aparelhos eletronicos ou qualquer outra espécie de consulta
(eventuais tentativas de consulta implicardo a anulagao da prova do(a) candidato(a) e eliminagdo automatica
do processo seletivo). Também ndo sera admitida qualquer comunicagdo entre os candidatos sendo,
automaticamente, eliminado do processo seletivo o(a) candidato(a) que assim proceder.

6.6. Os gabaritos oficiais preliminares serao divulgados no endereco www.cepae.faced.ufu.br no dia 13 de
setembro de 2019, ap6s as 17 horas, constando a data e horario para as entrevistas individuais.

6.7. Os gabaritos oficiais definitivos serdo divulgados no enderego www.cepae.faced.ufu.br no dia 17 de
setembro de 2019, apds as 17 horas.

7. DA DETERMINACAO DA NOTA E CLASSIFICACAO

7.1. Em caso de empate, a ordem de classificacdo serd estabelecida atentando-se para as maiores notas
obtidas, na ordem seguinte:

a) Prova escrita - questdes de Lingua Portuguesa;
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b) Prova escrita - questdes de Nocdes de Informatica.
c¢) Experiéncia comprovada na area da educacdo especial ou com pessoa com deficiéncia.

7.2. Permanecendo o empate, terd preferéncia o (a) candidato (a) que estiver cursando o periodo menos
avancado.

7.3. Caso ap6s adogdo dos critérios acima, persista o empate, tera preferéncia o(a) candidato(a) de maior
idade.

8. DOS RECURSOS E DAS CONTESTACOES
8.1. Contestagoes.

8.1.1. Para contestar o gabarito oficial preliminar, o(a) candidato(a) devera acessar o enderego
www.cepae.faced.ufu.br e seguir as instrugdes ali contidas. Julgando procedente a contestacdo, o CEPAE
poderd anular a questao ou alterar seu gabarito.

8.2. Recursos.

8.2.1. Eventuais recursos a quaisquer a¢des do CEPAE, durante a realizagdo das provas, deverao ser
realizados pelo endereco www.cepae.faced.ufu.br , até as 11 horas do dia 13 de setembro de 2019.

8.2.2. Recursos ou contestagdes cujo teor sejam desrespeitosos serdo indeferidos.

9. DIVULGACAO DO RESULTADO

9.1. O resultado final sera divulgado no dia 19 de setembro de 2019, apos as 17 horas.

10. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A CONTRATACAO

10.1. O(a) estudante aprovado(a) no processo seletivo serd contratado pela unidade solicitante (de acordo
com o item 3 deste edital, “Local do estdgio”) para entrega da documentagao listada no documento

“Orientagdes para Contratagdo”, disponivel em:

http:// www.prograd.ufu.br/servicos/estagio-modelos-dedocumentos-e-procedimentos-para-unidades-ufu

10.2. No ato da contratacdo, o(a) candidato(a) aprovado devera ter cursado 1° e 2° periodos ou 1° ano do
curso.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A contratacdo se dard sem vinculo empregaticio, mediante assinatura do Termo de Compromisso de
Estagio, firmado entre a Universidade Federal de Uberlandia (por meio do Setor de Estagio) e o(a) estudante
e demais documentos (conforme estabelecido no item 10.1);

11.2. O periodo inicial do contrato de estagio sera de 06 (seis) meses, podendo ser renovado pelo mesmo
periodo, ndo ultrapassando 02 (dois) anos na mesma concedente, exceto quando tratar-se de estagiario
portador de deficiéncia, e observando-se a data de colagdo de grau;

11.3. Candidatos(as) em cadastro de reserva poderao ser chamados(as) a medida que forem surgindo vagas
na unidade solicitante (de acordo com o item 3 deste edital, “Local do estdgio”), respeitada a ordem de
classificagcdo do processo seletivo;

11.4. O estagio tera inicio a partir do 1o dia util do més subsequente a entrega da documentagdo constante no
link do item 10.1 deste edital.

11.5. Para contratagio, o(a) estudante devera possuir CONTA SALARIO (conforme Resolugdo 3.402/2016
do Banco Central), em sua titularidade, em uma das seguintes agéncias bancarias: Banco do Brasil,
Santander, Banrisul, Caixa Econdmica Federal, Bradesco, Itat, Bansicred, CRED UFU.
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11.6. O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:
I - Automaticamente, ao término do estagio;
II - A pedido;

IIT - Decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, se comprovada a insuficiéncia na
avaliacdo de desempenho no 6rgdo ou entidade ou na institui¢do de ensino;

IV - A qualquer tempo, no interesse da Administracao;

V - Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacao assumida no Termo de Compromisso de
Estagio - TCE;

VI - Pelo ndo comparecimento, sem movo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou ndo, no
periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

VII - Pela interrupgao do curso na institui¢ao de ensino a que pertenga o estagiario;
VIII - Por conduta incompativel com a exigida pela Administracao.

11.7. Ao final do estagio, o (a) estudante recebera um CERTIFICADO da Pro-Reitora de Graduagao
(Diretoria de Ensino), exceto na hipotese em que o (a) estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatorio ou
no caso de desligamento antecipado (antes de 6 meses), em que o estudante terd direito somente a uma
declaragdo;

11.8. A bolsa de complementagado educacional do estagio ndo obrigatdrio paga, mensalmente, ¢ de R$ 364,00
(trezentos e sessenta e quatro reais). Sera considerada, para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a
frequéncia mensal do estagiario;

11.9. O(A) estudante em estagio ndo-obrigatorio recebera auxilio-transporte no valor de R$ 6,00 (seis reais)
por dia de estagio;

11.10. O estagiario que receber, indevidamente, qualquer valor referente a bolsa, devera comunicar
imediatamente ao Setor de Estagios, que o encaminhara para o setor responsavel por orienta-lo (a) com

relacdo a restituicao do valor ao erario publico;

11.11. A jornada de atividades de estagio sera de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas didrias
ininterruptas, no horario de expediente da unidade solicitante (de acordo com o item 3 deste edital, “Local do
estagio”), sem prejuizo das atividades académicas;

11.12. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha durago igual ou superior a 1 (um) ano,
periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares;

11.13. Nao ¢ permitido ao estagiario realizar estdgio remunerado e participar de projeto interno na
modalidade de bolsa; O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, ndo podendo ser prorrogado.

Uberlandia, 04 de julho de 2019.

Prof.? Dra. Eliamar Godoi

Coordenadora do CEPAE

Documento assinado eletronicamente por Eliamar Godoi, Coordenador(a), em 04/07/2019, as
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-I_ 15:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
JEI. l'ﬁ 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO 1

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Lingua Portuguesa
Sera avaliada a capacidade de o candidato:

e Ler, compreender e interpretar textos diversos de diferentes géneros, redigidos em Lingua Portuguesa e
produzidos em situagdes diferentes e sobre temas diferentes.

e Argumentar e justificar opinides.

e Apreender informagdes ndo explicitadas, apoiando-se em deducdes. Identificar elementos que
permitam extrair conclusdes ndo explicitadas no texto. Integrar e sistematizar informagdes. Identificar
elementos que permitam relacionar o texto lido a outro texto ou a outra parte do mesmo texto.

¢ Identificar informagdes pontuais no texto.

¢ Identificar e corrigir, em um texto dado, determinadas inadequagdes em relacdo a lingua padrao.

o Inferir o sentido de palavras a partir do contexto. Identificar objetivos discursivos do texto (informar
ou defender uma opinido, estabelecer contato, promover polémica, humor, etc.). Identificar as
diferentes partes constitutivas de um texto.

e Reconhecer e identificar a estrutura dos géneros textuais.

o Estabelecer relagdes entre os diversos segmentos do proprio texto e entre textos diferentes. Estabelecer
articulagdo entre informacdes textuais, inclusive as que dependem de pressuposicdes e inferéncias
(semanticas, pragmaticas) autorizadas pelo texto, para dar conta de ambiguidades, ironias e opinides
do autor.

e Reconhecer marcas linguisticas necessarias a compreensdo do texto (mecanismos anaforicos e
déiticos, operadores 16gicos e argumentativos, marcadores de sequenciagdo do texto, marcadores
temporais, formas de indeterminagdo do agente).

e Reconhecer e avaliar, em textos dados, as classes de palavras como mecanismos de coesao e coeréncia
textual.

e Reconhecer os recursos linguisticos que concorrem para o emprego da lingua em diferentes fungdes,
especialmente no que se refere ao uso dos pronomes, dos modos e tempos verbais e ao uso das vozes
verbais.

e Reconhecer a importancia da organizagao grafica e diagramagao para a coesdo e coeréncia de um
texto.

o Identificar e empregar recursos linguisticos proprios da lingua escrita formal: pontuagao, ortografia,
concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e verbal, colocacdo pronominal, estruturacao de
oracdes e periodos.

2. Nogoes de Informatica

 Sistemas operacionais — MS Windows 10.
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¢ Aplicativos de escritorio — Office e Libre Office.

¢ Processadores de textos: Word (Microsoft Office) e Writer (Libre Office).

 Editor de planilhas: Excel (Microsoft Office) e Calc (Libre Office).

e Edi¢do e criacao de apresentacdes: PowerPoint (Microsoft Office) e Impress (Libre Office).
Navegadores — Chrome e Firefox. Correio eletronico — utilizacdo de e-mail. Seguranca e protecao —
virus e conceitos similares.

e Nogdes de Hardware.

e Compartilhamento de arquivos em Rede.

e Compartilhamento de impressoras e scanners em rede.

Referéncia: Processo n? 23117.059547/2019-28 SEI n2 1372026
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